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ACIKLAMA

05.02.2007

29.08.2017

SKY P53 Belgelendirme prosedtirl Uriin ve Yénetim Sistemi olacak sekilde 2 ayri prosediir olarak
dizenlenmistir. Uriin Belgelendirme Prosediri BKY P45 olarak revizyon 1 olacak sekilde
yayinlanmistir.

05.02.2007

01.03.2019

Madde 4.3’ te

“Belgelendirme bolimu tarafindan incelenen dokiimanlar belgelendirme kararinin alinmasi igin KCK
Belgelendirme Komitesi'ne e-mail veya yazi ile bildirilir. Belgelendirme karari igin toplanan KCK
Belgelendirme Komitesi ilgili tetkik raporu, analiz sonuglari, kalite el kitabini degerlendirerek belgenin
verilmesine veya veriimemesine karar verir.” maddesi

“ KYS F 137 Belgelendirme Komitesi Kontrol/Dokiiman Teslim Formu ile Belgelendirme
boliimii tarafindan incelenen dokiimanlar belgelendirme kararinin alinmasi igin KGK
Belgelendirme Komitesi’ne e-mail veya yazi ile bildirilir. Belgelendirme karari i¢in toplanan
KCK Belgelendirme Komitesi ilgili tetkik raporu, analiz sonuglari, kalite el Kkitabmni
degerlendirerek belgenin verilmesine veya verilmemesine karar verir.” Seklinde
diizenlenmistir.

Madde 6 Referanslar bélimiine KYS F 137 Belgelendirme Komitesi Kontrol/Dokiiman Teslim Formu
eklenmistir.

05.02.2007

02.01.2020

Kapsam ve Adres Degisikligi Basvurusu

*Kuruluglarin kapsam ve adres degisikligi talepleri, KCK tarafindan, Bagvuru Formu veya musteri
yazisi ile alinir. Belgelendirme boélimu tarafindan kontrol edilir ve teklif verilir.

*Kapsam genisletme icin, teklifi kabul eden kurulus ile s6zlesme yapilarak kapsama ilave edilecek
urtn/hizmetlerle ilgili yeni veya revizyona ugrayan dokiimanlar talep edilir.

«Talep kapsam daraltma ise tetkik gerceklestiriimeden yeni belge dizenlenir ve

belgenin kullanimi mevcut sézlesme dogrultusunda devam ettirilir. Maddesi

Kapsam, Unvan ve Adres Degisikligi Bagvurusu

eKuruluslarin kapsam, Ginvan ve adres degisikligi talepleri, KCK tarafindan, Bagvuru Formu
veya miisteri yazisi ile alinir. Belgelendirme boliimii tarafindan kontrol edilir ve teklif verilir.

*Adres ve iinvan degisikliklerinden sonra degisiklik kapsaminda yeni s6zlegsme imzalanir.
Gerektiginde denetim planlanir ve denetim sonrasinda belgelendirme komitesince karar
alinir.

*Kapsam genigletme igin, teklifi kabul eden kurulus ile s6zlegsme yapilarak kapsama ilave
edilecek uriun/hizmetlerle ilgili yeni veya revizyona ugrayan dokiimanlar talep edilir.

*Talep kapsam daraltma ise tetkik gergeklestiriimeden yeni belge diizenlenir ve belgenin
kullanimi mevcut s6zlesme dogrultusunda devam ettirilir.

seklinde revize edilmistir.

05.02.2007

06.01.2021

Madde 4.2’ de yer alan
*Resmi bagvuru ve L 40.01 Teknik Dosya inceleme Formu’na gére Belgelendirme Bélimii
tarafindan incelenir. Ifadesi asagidaki sekilde degistirilmistir.

*Resmi bagvuru Basvuru Formu’na gore Belgelendirme Boliimu tarafindan
incelenir.

isim iMmzA
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ONAY
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1. AMAC ve KAPSAM

Kalite ve Cevre Kurulu'na (KCK) Urln belgelendiriimesi i¢in ulasan taleplerin
dogru ve hizh bir sekilde karsilanabilmesi igin ilk bagvurunun nasil yapilacagini,
kayitlarin nasil tutulacagini, basvuruda bulunan musterinin ilgili Grin standardina
uygun olarak gerceklestirien muayene faaliyetleri sonucunda drdndn
belgelendirilmesi igin tetkiklerinin yapilmasindan sonraki musterilere belgelerinin
dizenlenmesi ve teslim edilmesi asamalarinda uygulanacak yontemleri belirler.

TS EN ISO/IEC 17065 ve TS EN ISO/IEC 17020 standardlarinin gerekliliklerini
kapsar.

2. SORUMLULUKLAR

e Bu prosedurin uygulanmasindan Kalite ve Cevre Direktori’nun kontrolinde
Belgelendirme ve Muayene Boluimleri sorumludur.

e ilk basvuru ve hizmet taleplerini karsilamaktan Belgelendirme Bollimii
sorumludur.

e Belgelendirme c¢alismalari sonucunda olusturulan “Sonu¢ Raporunun”
incelenmesinden ve Dbelgelendirme kararinin  alinmasindan, Dbelgelerin
verilmesinden, askiya alinmasindan ve geri alinmasindan Belgelendirme Komitesi
(BK) sorumludur.

3. TANIMLAR

Belgelendirme Komitesi: KCK tarafindan atanan komitedir. ilgili raporlari
degerlendirerek belgelendirme ile ilgili tum kararlari almaya yetkilidir.

4. UYGULAMA
4.1 Genel

KCK’'ya yapilacak urin belgelendirme basvurulari KCK’nin ilgili  Grdn
yonetmeliklerinde belirtilen esaslar dogrultusunda yazili olarak yapilir.

KCK tarafsiz, belirlenmis prosedir ve yonetim kurallari olan ve buna goére
Uygunluk Belgesi verebilecek gerekli yeterlilik ve sorumluluga sahip bir kurulustur.

Belgelendirme igin bilgi almak ya da resmi bagvuruda bulunmak amaciyla KCK’ya
ulasan yazili talepler kabul edilerek incelenir.

Belgelendirme kapsaminda olan musteri Urununde, imalat prosesinde veya
ardndn uygunluguna etki yapan yonetim sisteminde yapmayi dusuindigu ya da
yaptigi tim degisiklikleri KCK’ ya bildirmelidir.

Bu prosedur uygulanarak degerlendirme ve belgelendirme iglemleri yaratulirken
KCK, ilgili Granlerin belgelendirme yonetmelikleri ve ilgili Grin standartlari
gereklerine uyar.
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KCK, belgelendirme faaliyetlerini gerceklegtirirken kendisi veya baska bir
onaylanmig kurulus ya da Turk Akreditasyon Kurumu (TURKAK) veya Avrupa
Akreditasyon Birligi ve bu Birligin karsilikli tanima anlagsmasi yaptigi diger
bolgesel akreditasyon kuruluslarina Uye kuruluglarca akredite olmus bir
belgelendirme kurulusu tarafindan, ayni Ureticinin ayni driin grubu igin daha once
verilmis belgeyi dikkate alir.

Bu durum, bir onaylanmis kurulug tarafindan verilmis trin gurubundan farkli bir
arin grubu icin belge verirken de gecerlidir. Ancak gerekirse KCK ikinci kez
fabrika Uretim kontroli degerlendirmesini yapmamak kaydiyla yeni Griin grubuyla
ilgili ek tetkikler yapabilir.

Musteri Belgelendirme galismasini daha énce baska bir belgelendirme kurulusu
vasitasi ile yapmis ise bu durum dikkate alinarak belgelendirme islemleri i¢in tGrin
yonetmeliklerinde belirtilen belge transferi islemleri uygulanir. Masterinin diger
belgelendirme kurulusu ile ¢alisma suresindeki sorumlulugu o belgelendirme
kurulusuna aittir. Belgelendirmenin KCK  tarafindan  yapilmaya  baslandidi
tarinten itibaren tim yetki ve sorumluluklar KCK’ ya aittir.

KCK, bir belgelendirme faaliyetini yuritmeyi reddetmesi halinde, redde iliskin
gecerli nedenleri Ureticiye ve yetkili kurulusa yazili olarak agiklamak zorundadir.

KCK i¢c yobnetmeliginde tanimlanan kriterlere gobre belgelendirme karari
Belgelendirme Komitesindedir.

Belgelendirme Komitesinin calisma usll ve esaslari T 5.02 Belgelendirme
Komitesi Calisma Talimatinda ve GT 5.18 gdrev taniminda tanimlanmistir.

Belgelendirme kararini alan KCK Belgelendirme Komitesi, KY T.04 Belgelendirme
Komitesi Calisma Talimatina ve Urin yénetmeliklerine goére, trlinin ve fabrika
uretim kontrolinun 6zelliklerini belirgin bir sekilde etkileyen degisiklikler, Grandn
ve fabrika uretim kontrolinin uygunlugu ile ilgili standarda degisiklik oldugunda
ya da Urun ve fabrika Uretim kontrolu belgelendirme sisteminin sartlari ile uyum
saglamiyorsa belgelendirmeyi yeniden degerlendirerek belgenin devamina,
askiya alinmasina veya geri alinmasina karar verebilir.

KCK belgelendirme faaliyetleri ile ilgili, Grin degerlendirme ve belgelendiriimesi
kurallarinda herhangi bir degdisiklik yapmaya karar verdigi takdirde bu degisiklikleri
uygulamadan énce musterilerini bilgilendirir.

KCK Urln belgelendirme islemlerinde belgenin sahipligi, kullanimi ve sergilenmesi
ile bunlarin kontroll i¢in ISO/IEC Guide 23’0, Uguncu taraf markalarin kullanimi ile
ilgili ilave bilgiler icin ISO/IEC 17030; belgelerin yanhs kullanimi ile ilgili
faaliyetlerde ise ISO/IEC Guide 27°deki duzeltici faaliyetler icin yasal yollari
uygular.

Tetkikler sonrasinda, tespit edilmis olan major ve mindr uygunsuzluklarin
tamamen kapatildigi garanti altina alinmadan, belgelendirme veya belgenin
kullanimi karari i¢in, Belgelendirme Komitesine 6neride bulunulmaz.
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4.2 Bagvuru

Resmi basvuruda bulunmak isteyen musteriye, musterinin taahhutnamesini de
iceren MKY FO1 Bagvuru Formu gonderilir veya www.k-c-k.org web adresinden
temin edilir.

KCK belgelendirme basvurusunu kabul ettigi musterisinin asagidakilere
uymasini ister:

- Belgelendirme programinin ilgili sartlarina uymasini,

- Her zaman degerlendirmelerin yuratulebilmesi icin muayeneler, i¢ tetkik dabhil
dokumantasyona, degerlendirme ile ilgili personele, kayitlara, sikayetlerin
¢ozUmlerine... vb. erisilebilir olmasini,

- Sadece belge kapsami i¢cinde hak iddia etmesini,

- Kendi uygunluk belgesini KCK' nin itibarini zedeleyecek sekilde
kullanmamasini, kendi belgelendirmesi ile ilgili olarak yetkisini asan
beyanlardan kaginmasini,

- Belgelendirmenin askiya alinmasi ya da iptal edilmesi halinde
belgelendirmeye atif yapan reklam malzemelerini kullanmamasini, KCK’ nin
talebi Uzerine butin dokimanlari iade etmesini,

- Belgesini sadece urun ile ilgili standartlara uyum iginde oldugunu gdstermek
icin kullanmasi gerektigini,

- Belgesinin ya da duzenlenen dokimanlarinin amaci disinda kullaniimasini
engellemesini,

- KCGK'’ nin kurallari ve ilgili prosedurleri ile her zaman uyum i¢inde olmasini.

Resmi bagvuruda bulunan musteri, Uygunluk Belgesi Almaya Yonelik Basvuru
Formu ile beraber fabrikaya ait Kalite El Kitabi/Teknik Dosyayi da gonderir.

Resmi basvuru Basvuru Formu’na goére Belgelendirme Bolimu tarafindan
incelenir.

Sayet resmi basvuru uygun bulunmazsa, aday musteriye gerekgeyi agiklayan bir
yazi gonderilir.

Resmi bagvurusu kabul edilen musteri ile ilgili bilgiler musteri dosyasindan ve
basvuru formundan takip edilir.

Resmi bagvurusu kabul edilen musteri KCK tarafindan bilgilendirilir ve
PIA 40.01 Belgelendirme Is Akisi dogrultusunda hizmet baslatilir.

i_I_k basvuru ve kayitta musteriden tahsil edilecek olan Ucretler icin T 50.01 KCK
Ucret Talimati dikkate alinir.

Basvurunun KCK tarafindan kabul edilmesinden sonra KYS F92 Belgelendirme
Sozlesmesi hazirlanir. Sozlesmeye esas alinan “T 41.01 Belgelendirme Kurallari”

v ryy

ve ilgili “Urlin Belgelendirme Yonetmelidi” referans gosterilerek belgelendirme
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basvurusunun kabuline yonelik yazi beraberinde iki nusha olarak hazirlanan
so6zlesme musteriye gonderilerek onaylanmasi saglanir.

Sozlesme de planlanan asamalar dogrultusunda faaliyetler ile ilgili bilgiler e-mail
ile Belgelendirme Boliminden Muayene Bolimine havale edilir. Gerekli
dokumanlar teslim edilir.

Musteri talebi ile basvuru formunda belgelendirmeye engel teskil etmeyen
degisiklik belgelendirme uzmani parafi ile kayit altina alinir. Ayni sekilde basvuru
formu kapsaminda olabilecek degisiklik musteriden yazili olarak kabul edilir.

On Tetkik Basvurusu

Hazirliklarini  tamamlayan ve belgelendirme talebinde bulunan, ancak
hazirliklarin yeterliligini kontrol etmek isteyen kuruluglar, Grln i¢in masa basi
veya yerinde olmak Uzere On tetkik taleplerini, yazili olarak KCK’ ya iletirler.

Belgelendirme bolumu, on tetkik faaliyetlerini de iceren bir teklif hazirlayarak,
musteriye gonderir. Verilen teklifi kabul eden musteri ile s6zlesme yapilarak,
on tetkik gerceklestirilir. On tetkik sonrasinda musteri, belgelendirme tetkiki
alip almayacagini, (3) ug ay igerisinde yazili olarak bildirmelidir. Belgelendirme
tetkiki istenmiyorsa, 6n tetkik Ucreti fatura edilerek, dosyasi iade edilir.

Kapsam, Unvan ve Adres Degisikligi Basvurusu

Kuruluslarin kapsam, Unvan ve adres degisikligi talepleri, KCK tarafindan,
Basvuru Formu veya musteri yazisi ile alinir. Belgelendirme bolimu tarafindan
kontrol edilir ve teklif verilir.

Adres ve Unvan degisikliklerinden sonra degisiklik kapsaminda yeni s6zlesme
imzalanir. Gerektiginde denetim planlanir ve denetim sonrasinda belgelendirme
komitesince karar alinir.

Kapsam genisletme icin, teklifi kabul eden kurulus ile sbdzlesme yapilarak
kapsama ilave edilecek Urun/hizmetlerle ilgili yeni veya revizyona ugrayan
dokumanlar talep edilir.

Talep kapsam daraltma ise tetkik gerceklestirimeden yeni belge dizenlenir ve
belgenin kullanimi mevcut s6zlesme dogrultusunda devam ettirilir.

Transfer Bagvurusu

Uluslararasi Diizenleme

KCK 305/2011/AB (CPR) kapsaminda bulunan drinler igin hazirlanmis olan drin
belgelendirme yonetmeliklerine gore islemleri gerceklestirir.
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Onaylanmis Kurulugun tran ile ilgili AB’den atanmasi kontrol edilmesi sonrasi.
Diger Onaylanmis Kurulus tarafindan Grlne verilen belge fotokopisi,

En son yapilan tetkiki raporu ve varsa uygunsuzluklara ait duzeltici faaliyetlere
ait dokumanlar,

Uriine ait Urlin tetkik raporlari, var ise uygunluk degerlendirme raporu

Tum bilgiler belgelendirme komitesine sunulur. Komite karari ile belgenin
dizenlenmesine, yeniden numune alinmasina veya yeniden tetkik edilmesine
karar verilir.

Belgelendirme Komitesi kararindan sonra veya duruma gore karardan once
diger onaylanmis kurulustan belgenin iptal edildigine dair yazi musteriden
istenir.

Ulusal Diizenleme

KCK, “Yapi Malzemelerinin Tabi olacagi Kriterler Hakkinda Yénetmelik” kapsaminda
bulunan urunler icin hazirlanmis olan Urln belgelendirme ydnetmeliklerine gore
islemleri gerceklestirir.

Uygunluk Degerlendirme Kurulusun Grdn ile ilgili Bakanlik tarafindan atanmasi
kontrol edilmesi sonrasi.

Diger Uygunluk Degerlendirme Kurulusu tarafindan Grine/tesise verilen belge
fotokopisi,

En son yapilan tetkiki raporu ve varsa uygunsuzluklara ait dizeltici faaliyetlere
ait dokimanlar,

Tesise/Urlne ait Urun tetkik raporlari

Tam bilgiler belgelendirme komitesine sunulur. Komite karari ile belgenin
duzenlenmesine, yeniden numune alinmasina veya yeniden tetkik edilmesine
karar verilir.

Belgelendirme Komitesi kararindan sonra veya duruma gore karardan once
diger onaylanmis kurulustan belgenin iptal edildigine dair yazi musteriden
istenir.

Fakat belgelendirme kurulusunun ticari faaliyetlerinin sona ermesi ya da
akreditasyonunun iptal olmasi durumlarinda, kurulus ilk defa bagvuru yapiyor gibi
degerlendirilir ve KCK belgelendirme yénetmeligi uygulanir. Askiya alinmis ya da
askiya alinma tehlikesi olan belgeler transfer icin kesinlikle kabul edilmez.
Basvurunun Kabul Edilmemesi

e Cografik konum acisindan ulagsimimizin zor olacagi ve can guvenligimizin
tehlikeye dustigu durumlarda,

e Benzeri faaliyetlerde bulundugumuz firmalar ile tim UDK (Uygunluk
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Degerlendirme Kuruluslari) basvurulari,

e Kurulus kimligi iyi bilinmeyen, kamuoyunda ismi zedelenmis ve kanun digi isler
yaptidi bilinen ve kamuoyunda duyulmasi durumunda,

e Mausterinin yasa disi faaliyetlerin igerisinde olmasi, belgelendirme/trun sartlari ile
ilgili tekrarlanan uygunsuzluklara sahip bir gegmisi bulunmasi veya musteri ile ilgili
benzer durumlar gibi esasa yonelik veya kanitlanmig sebepler oldugunda,

e Basvuru kapsami, KCK’ nin kapsami diginda oldugunda,

e Mevcut kaynaklarin (tetkikgi, teknik uzman, numune alimi gibi) talep edilen
belgelendirme igin yetersiz oldugunda basvurular kabul edilmez.

4.3 Degerlendirme ve Belgelendirme Komitesi Karari

e SoOzlesme de planlanan asamalar dogrultusunda faaliyetler ile ilgili bilgiler
Belgelendirme Bolimunden Muayene Bolumune havale edilir.

e Mduisterinin  (FPC) baslangic muayenesi, Muayene Bolumu ile Musteri
koordinasyonunda planlanarak tetkik hazirliklarina baslanir. Tetkik ekibi “BKY
P42 Urlin Tetkik Ekibi Yeterliligi ve Gorevlendirimesi Prosediri” ne ve L 41.01
Tetkik¢i Havuzu Listesine gore belirlenir. Tetkik tarihi ve tetkik ekibi icin Misteri
ile telefon/e-mail/resmi yazi yolu ile teyit alinarak mutabakata varilir.

Not: Uriin Belgelendirme (sistem 1+) kapsaminda, daha énce (iriin belgelendirmesi
icin basvuruda bulunan Miisterinin Kalite El Kitabs ve prosesleri degerlendirilerek
6nemli bir degisiklik tespit edilmedigi taktirde Fabrikanin ve fabrika Ulretim
kontroliintin (FPC) baslangi¢c muayenesine gerek gériilmeyebilir.

e Uriin belgelendirme (sistem 1+, sistem 1) kapsaminda, Fabrikanin ve fabrika
uretim kontrolinun (FPC) baslangic muayenesi sirasinda ilgili Grinden Numune
alma yetkilileri tarafindan “Baslangic tetkik numunesi” alinir. Fabrikanin ve fabrika
uretim kontrolinun (FPC) baglangic muayenesine gerek duyulmayan durumlarda
“‘Baslangic tetkik numunesi” nin alinmasi tetkikten bagimsiz olarak planlanir.
Numune alma yetkilileri tarafindan alinan “Baslangi¢ tetkik numunesi” Muayene
Uzmani tarafindan kontrol edildikten sonra testler icin tedarikgi test laboratuvarina
gonderilir.

e “MKY P34 Rapor Yonetimi Proseduriu’ne uygun olarak “MKY F04 Tetkik Raporu”
ve tetkik numunesi sonuclari (sistem 1+, sistem 1) Muayene Bolumi Uzmani
tarafindan degerlendirilerek belgelendirme sartlarina uygunlugu ilgili Urdn
standardi ile teyit edilir.

Muayene Bolumu tarafindan,

Uriin Uygunluk Belgesi icin; misteri tetkik numunesi analiz sonuclari, tedarikgi
laboratuvar analiz sonuglari, fabrikanin ve fabrika Uretim kontrolinin tetkiki
sonucunda hazirlanan tetkik raporu ve musteri dokimani

FPC Uygunluk Belgesi igin; fabrikanin ve fabrika Uretim kontrolinin tetkiki
sonucunda hazirlanan tetkik raporu ve musteri tarafindan gercgeklestirilen/yaptirilan
analiz sonuglarin

da bulundugu dokumanlar incelenmek ve belgelendirme islemlerini gergeklestirmek
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amaciyla Belgelendirme Bolimine havale eder.

KYS F 137 Belgelendirme Komitesi Kontrol/Dokiiman Teslim Formu ile
Belgelendirme bolumu tarafindan incelenen dokimanlar belgelendirme kararinin
alinmasi igin KCK Belgelendirme Komitesi'ne e-mail veya yazi ile bildirilir.
Belgelendirme karari i¢in toplanan KCK Belgelendirme Komitesi ilgili tetkik raporu,
analiz sonuglari, kalite el kitabini degerlendirerek belgenin verilmesine veya
verilmemesine karar verir.

Belgelendirme kararinin olumlu olmasindan sonra Mdusteriye Kalite ve Cevre
Direktort ile KCK Baskani imzalarini taglyan Uygunluk Belgesi gonderilir. Belge
verilen musteriye ait bilgiler L 41.02 Musteri Uriin Katalogu Listesine eklenir.

Uriin tetkikleri sonrasi tespit edilen uygunsuzluklar giderilmesi icin muayene
bolima tarafindan mugteriye bildirilir ve uygunsuzluklarin tamamen giderilmesi
musteriden talep edilir. Muayene Boliumu tarafindan degerlendirilen ve ilgili bas
tetkikgi onayi alinan Diizeltici ve Onleyici Faaliyetler, uygun bulundugu taktirde
belgelendirme karari i¢cin Belgelendirme Komitesine sevk edilir.

Sonuglarin uygun olmamasi durumunda, fabrikanin ve fabrika Uretim kontrolinin
(FPC) baslangic muayenesi ve tetkik numunesi analiz raporlarinda (sistem 1+,
sistem 1), masteri kalite el kitabinda ilgili Grin standardi referans alinarak tespit
edilen uygunsuzluklar gideriimesi igin musgteriye bildirilir ve uygunsuzluklarin
tamamen gideriimesi musteriden talep edilir. Belgelendirme Bolimu tarafindan
degerlendirilen Duzeltici ve Onleyici Faaliyetler, uygun bulundugu taktirde
belgelendirme karari icin Belgelendirme Komitesine sevk edilir.

Uriin Uygunluk Degerlendirmesinde (sistem 1+); “Baslangi¢ periyodu” siiresince
Musteri tesislerinden alinan numuneler ilgili standart gerekleri dogrultusunda
Muayene Bolumu tarafindan degerlendirilerek periyodun sonunda bir “Baslangic
periyodu Degerlendirme Raporu” hazirlanarak Belgelendirme Bolumune iletilir.

Uriin  Uygunluk Degerlendirmesinde (sistem 1+); Belgelendirme B&lumii
tarafindan incelenen “Baslangi¢ periyodu Degerlendirme Raporu” belgenin
gecerliliginin devam edip etmeyecegi kararinin alinmasi i¢cin KCK Belgelendirme
Komitesi'ne i¢ yazi ile bildirilir. Belgenin gecerliliginin devam edip etmeyecegi
karar icin toplanan KCK Belgelendirme Komitesi ilgili “Baslangi¢c periyodu
Degerlendirme Raporu” nu degerlendirerek belgenin gecerliliginin devam edip
etmeyecegine karar verir.

Uritin Uygunluk Degerlendirmesinde (sistem 1+); Baslangi¢ Periyodu yapilan
arinler icin periyod suresince alinan numunelerde ilgili Gran standardi
kapsaminda herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda ilgili Grin
standardi referans alinarak tespit edilen uygunsuzluklarin giderilmesi igin Musteri
tarafindan Duzeltici Onleyici faaliyet baslatmasi ve uygunsuzluklarin tamamen
giderilmesi Musteriden talep edilir. Muayene Bolumu tarafindan degerlendirilen
Duizeltici ve Onleyici Faaliyetler, uygun bulundugu taktirde belgenin devami karari
icin Belgelendirme Bolumune iletilir.

4.4.Belgenin Duzenlenmesi

Belgenin dizenlenme suresi, normal sartlarda, ortalama (2) iki haftadir.
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Belgelendirme Komitesinin olumlu kararindan sonra Belgelendirme Bolumu
tarafindan ilgili rine gore tanimlanmis BKY FO1, BKY F06, BKY F09, BKY F13
belge formatinda trin ve BKY F03 FUK belgeleri duzenlenir.

Iki (2) nisha olarak tanzim edilen belge’'nin bir kopyasi Belgelendirme Bolimu
tarafindan dosyalanarak musteri dosyasinda saklanir.

Diger kopya ise Kalite ve Cevre Direktorl ile KCK Baskani tarafindan imzalanarak
musteriye gonderilir

4.4.1.Belge Uzerinde Bulunmasi Gerekenler

a) imalatgl, Uretim yeri isim ve adres

b) Urlin, standart. Yonetmelik ad1, standart ZA eki veya KCK ydnetmelik adi

c) Belgenin kayit tarihi, yeri, revizyon tarihi ve numarasi

d) Onay

e) Belgenin gecerlilik taahhudd,

f) Uygunluk degerlendirme kurulus numarasi, adresi, direktif ismi ve musteri
numarasi gibi bilgileri kapsar.

Performans Degismezligi, G uygunluk ve fabrika Gretim kontroll belgelerinde ise
kilavuz dokUumanlarda yayinlanmis belge igerigi kullanilir. (G uygunluk harig,
Akreditasyon isareti kullaniimaz )

4.5 Belgenin Devam Ettiriimesi, Kapsaminin Daraltilmasi, Askiya Alinmasi ve
Iptali

4.5.1 Uriin Belgelendirme;

Uygunluk belgesinin KCK Belgelendirme Bolimu tarafindan dizenlenmesinden
ve devam karari alinmasi (sistem 1+, Sistem 1) sonrasinda s6zlesmede belirtildigi
sekilde Belgenin gegerliliginin strdurilmesi sartlari “Fabrika Uretim Kontrolinin
Surekli Gozetimi” ile gercgeklestirilir.

“Fabrika Uretim Kontrolinin Sirekli Gozetimi” ilgili Grin  y6netmelikleri
kapsaminda Mdusteri tesislerinin periyodik tetkiki ile Muayene Bolimu tarafindan
gerceklestirilir.

Uriin Uygunluk Degerlendirmesinde (sistem 1+); “Fabrika Uretim Kontroliiniin
Surekli Gozetimi” sbézlesmede ve ilgili trin belgelendirme yonetmeliklerinde
belirtilen sartlar dogrultusunda Mdusteri tesislerinden periyodik olarak alinan
numunelerin  degerlendiriimesi, KCK tarafindan yapilan otokontrol deney
sonuglarinin degerlendiriimesi ve Musteri tesislerinin periyodik tetkiki ile Muayene
B&lUma tarafindan gercgeklestirilir.

Urin Uygunluk Degerlendirmesi (sistem 1+) kapsaminda, “Fabrika Uretim
Kontrolinun Sudrekli Goézetimi” sonuglari altisar aylik periyotlarda 1 yillik yapilan
ve Muayene Bolumu tarafindan hazirlanan uygunluk degerlendirmesi Raporu” ile
Belgelendirme Bolimune ve Musterilere bildirilir.

Fabrika Uretim kontrolintn surekli gozetimi faaliyetleri sirasinda tespit edilen
uygunsuzluklarin giderilmesi icin Musteri tarafindan Duzeltici Onleyici faaliyet
baslatmasi ve uygunsuzluklarin tamamen giderilmesi Musteriden talep edilir.
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Belgelendirme Bolumu tarafindan degerlendirilen Diizeltici ve Onleyici faaliyetler
belgenin devam ettirilebilmesi icin uygun bulunmalidir.

Fabrika Uretim kontrolinun surekli gozetimi faaliyetleri sirasinda tespit edilen
uygunsuzluklarin mdasteri tarafindan giderilememesi veya Mdusteri tarafindan
baslatilan duzeltici ve onleyici faaliyetlerin KCK tarafindan uygun bulunmamasi
durumunda KCK tarafindan verilen uygunluk belgesinin askiya alinmasi veya
Iptali icin KCK Belgelendirme Komitesine talepte bulunulur. KCK Belgelendirme
Komitesi talebi inceler ve ilgili magsteriye ait uygunluk belgesinin belirli bir sure
askiya alinmasina veya Iptaline karar verir.

Askiya alinan belgenin askindan indirilmesi igin ilgili uygunsuzlugun ortadan
kaldirildiginin teyidi amaci ile KCK tarafindan kurulusta bir tetkik gerceklestirilir.

Tetkik sonunda uygunlugu dogrulanan kurulusun belgesinin aski hali kaldirihr.
Askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldiriimadigi durumda, belgenin iptali yoluna
gidilir.

Uygunluk belgesinin askiya alinmasi veya iptali talebi misteriden de gelebilir. ilgili
ardndn Uretimine ara verilmesi veya Uretiimemesi durumunda miusteri KCK
tarafindan verilen uygunluk belgesinin belirli bir sure askiya alinmasini veya
iptalini talep edebilir. Bu talepler belgelendirme bélimu tarafindan BK’ya sunulur.
belgenin askiya alinmasi karari BK tarafindan alinir.

Musteri talebiyle askiya alinan uygunluk belgesi yine musterinin askidan indirme
talebiyle BK tarafindan askidan indirilir.

Askiya alinma suresi asgari bir yil ile sinirhdir. Bir yil askiya alinan uygunluk
belgesi verilen surenin dolmasi halinde otomatik olarak iptal edilir.

Uygunluk belgesinin iptaline yonelik karar verildiginde musteri ile KCK arasinda
yapilan belgelendirme sdzlesmesi taraflarca fes edilir. Sozlesmesi fes edilen
drtine ait uygunluk belgesi musteri tarafindan KCK ya geri gonderilir.

4.5.2 Belgenin Aski Halinin Kaldirilmasi;

Belgesi askiya alinan musteriler, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini
yazili olarak KCK’ya bildirmeleri durumunda, askiya alma islemi kaldirilir.

Aski halinin kaldiriimasi kapsaminda gerceklestirilen tetkikin tipi, kapsami ve
suresi, belgeyi askiya alma gerekgesine bagli olarak belirlenir.

Tetkik sonunda uygunlugu dogrulanan kurulusun belgesinin aski hali kaldirilir.
Askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldiriimadigr durumda, belgenin iptali yoluna
gidilir.

Belgenin aski halinin kaldiriimasi kuruluga yazih olarak bildirilir.

4.5.3 Belge Kapsaminin Daraltiimasi

a) Musteri talebi,

b) Hazir beton tesislerine dizenlenen G Uygunluk belgesi kapsaminda ayni
Ozellik icin deney sonuglarinin ikinci kez uygun olmamasi durumunda duzeltici
faaliyet baslatilir ve dizeltici faaliyet tamamlanana kadar rapor Belgelendirme
Komitesi kararina sunulur ve ilgili Grin kapsamdan cikarilarak belge
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duzenlenir.

c) Agregaya duzenlenen FPC Uygunluk Belgesi kapsaminda gerceklestirilen,
Fabrika Uretim kontrolinlin surekli gozetimi faaliyetleri sirasinda herhangi bir
kapsam daraltma tespit edilmigse, Bas tetkikgi tarafindan yeni kapsam ile ilgili
rapor Belgelendirme Komitesi kararina sunulur ve belge yeniden duzenlenir.

4.5.4 Belge asagidaki durumlarda iptal edilir

a) Mdusteri talebi,

b) Misterinin iflasi veya belge kapsamindaki faaliyetine son vermesi,
c) Musteriye ait tlzel kisiligin degismesi,

d) Musterinin askiya alma sartlarini kabul etmemesi,

e) Musterinin askiya alma gerekgelerini ortadan kaldirmamasi,

f) Muasterinin, aski slresi sonunda takip tetkiki yapilabilmesi icin teyit
vermemesi,

g) Aski halinin kaldiriimasi igin gerceklestirilen takip tetkiklerinde, belirlenen
uygunsuzluklarin 6ngorulen surelerde kapatilmamasi,

h) Mdusterinin belgeyi, belge kapsaminda belirtilen Grin veya hizmetten farkl
alanlarda, yaniltici ve haksiz kullanmasi,

i) Madasterinin belgede belirtilen tesis adresinde bulunamamasi,
]) Musterinin belge ve ekleri Uzerinde tahrifat yapmasi sonucu,
k) Madasterinin, gozetim tetkikini kabul etmemesi.

e Musterinin belgesi askiya alindiktan sonra (6) alti ay icerisinde takip tetkiki igin
basvurusu olmamigsa Belgelendirme Komitesi karari ile ek sure verilebilir veya
belgesi iptal edilebilir.

5. REFERANSLAR

e Urlin Tetkiki Prosedir(i SKY P52
e Dokuman ve Kayitlarin Kontrolu Proseduru KYS P4

e Misteri ile iligkili Prosesler Prosediirii KYS P7.2
e Rapor Gizlilik Talimati T4.01

e KCK Ucret Talimati T 50.01

e Belgelendirme Kurallar T 41.01

e Yetki ve Sorumluluklar Talimati T5.01

e Rapor Yonetimi Prosediri MKY P34
¢ Belgelendirme Komitesi Calisma Talimati T5.02

e Tetkik¢i Havuzu Listesi L 41.01
e Fabrika Tetkik Plani MKY F05
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6. EKLER

e Belgelendirme is Akis Semasi

e Bagvuru Formu (Uriin)

e Kural Degisikligi Formu

e Komite Uyeleri Sdzlesmesi

o Belgelendirme Kurallar

e Belgelendirme Sézlesmesi

e Musteri Uriin Katalogu Listesi

e Belgelendirme Komitesi Calisma Talimati
e Performans Degismezligi Belgesi(Sistem 1+)
e FPC Uygunluk Belgesi (Sistem 2+)

e G Uygunluk Belgesi Beton (Sistem 1+)

e KCK Uygunluk Belgesi Formu (Sistem 1+)

e Performans Degismezligi Belgesi(Sistem 1)

(PIA 40.01)
(MKY F01)

(SKY F18)

(SKY F19)

(T 41.01)

(KYS F92)
(L 41.02)

(T 5.02)
(BKY FO01)
(BKY FO03)

(BKY F09)
(BKY F06)

(BKY F13)

e Belgelendirme Komitesi Kontrol/Dokiman Teslim Formu (KYS F137)
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