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09.11.2016 1 22.11.2016 Rehber igerik yontnden timdyle revize edilmigtir.

09.11.2016 2 29.08.2017 Rehber prosedir olarak degistirildi.

09.11.2016 3 29.09.2017 [ “Tablo 1. Asgari GUn Dagihm Tablosu” revize edilmistir.

09.11.2016 4 22.01.2018 Madde 4.3-4.4-4.5-4.9-5.1-5.10-5.12 revize edilmis ve madde 5.1' de “Diger
Konularin Degerlendiriimesi”, “Laboratuvarlarinin Degerlendirimesine iliskin
Usuller:” belirlenmistir.

09.11.2016 5 29.01.2018 “Bakanhigin veya TURKAK'In ilave bilgi ve belge istemesi durumunda KCK
ve/veya isletme istenilen bilgi ve belgeleri on bes giin igerisinde goénderir.”
Maddesi eklenmistir.

Hatali bildirimleri ve uygunsuzluklari degerlendirme kismi gézden gegirilerek
revize edilmigtir.

09.11.2016 6 01.02.2018 4.9 maddesine “Atanan dogrulama ekibini SG F.10 Dogrulama Takip
Formu’nda kayit altina alinir.” Eklenmistir.

09.11.2016 7 18.06.2018 | 4. maddede Asgari gun hesaplamasi, Bagvurunun degerlendiriimesi ve ekibin
atanmasi kapsaminda revize edilmistir. Ayrica SG F.10 Formunun ismi
degistigi icin bu atiflar dizeltilmistir.

Madde 4.2, 4.3, 5.8 ve 5.12 revize edilmigtir.

09.11.2016 8 17.07.2019 4.3 Sozlesme Oncesi Degerlendirme maddesinde basvuru alma kismi revize
edilmistir.

09.11.2016 9 13.11.2019 Referanslar baslhigi eklenmistir.
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1. Giris

Sera Gazi Emisyonlari izleme Planlarinin dogrulanmasi gerekliliklerini karsilamak amaciyla;
Kalite ve Cevre Kurulu’nun diger faaliyetlerinden bagimsiz olarak olusturulmug Sera Gazi
Dogrulama Bélimi tarafindan ydritilen faaliyetler icin hazirlanmis olan talimatlar yer
almaktadir.

2. Tarafsizlik
Dogrulama faaliyetleri kapsaminda gdrev yapan galisanlarin ¢ikar ¢catismasindan etkilenmemesi
ve yaptigi islerde tarafsizligini korumasi, her tirlt mali, ticari ve sahsi baskidan personelin uzak
tutulmasi igin gerekli sistem olusturulur.

Dogrulama faaliyetleri asagidaki ilkelere sadik kalinarak yurGtilir ve yapilan tim s6zlesmelerde
tarafsizlik ve gizlilik prensipleri taahhit altina alinir.

Dogrulama kalite sisteminin uygulanmasi, gelistiriimesi konusunda sorumluluklar dogrulama
politikasi ile beyan edilmis, kalite ydnetim sisteminde dedisiklikler planlandiginda ve
uygulandiginda sistemin butinligunu ve iglerligini saglayacak énlemler alinir.

Dogrulama faaliyetleri agagidaki ilkelere sadik kalinarak yurGtalir ve tium faaliyetler tarafsizlik ve
gizlilik prensiplerine uygun yerine getirilir.

e Tarafsizlik,

e Yetkinlik,

e Bagmsizlik,

o Analitik yaklagim,

e Aciklik,
e Gizlilik
2.1. Gizlilik

Kalite ve Cevre Kurulu dogrulama faaliyetleri sirasinda elde edilen veya ortaya konulan tim
bilgilerin gizliligini guvence altina alir.

3. Sorumluluklar
Kalite ve Cevre Kurulu, Denetleme Komitesi, Tarafsizlik ve Bagimsizlik Komitesi, Yurttme
Komitesi, Itiraz Komitesi, Sikayet Komitesi, Kalite ve Cevre Direktérii, Kalite Sistem Sorumlusu,
Sera Gazi Dogrulama Bolumu Sorumlusu, Aday Dogrulayici, Dogrulayici, Bas Dogrulayicl,
Teknik Uzman
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4. Dogrulama Hazirhgi

isletme sahibi ile kapsamin kararlastirmasinda, dogrulama hizmetinin saglanmasinin
uygulanabilirligi belirlenmeli ve dogrulama personelinin yetkinliginin ve kaynaklarin yonetimi
saglanmalidir. isletmedeki kaynaklarin karmasikli§i ve uygulanabilirligi dahil isletmenin ve veri
raporlarinin dogrulama kapsami ve sinirlari tespit edilmelidir. Verilerin nasil islendigi
irdelenmelidir.

4.1. Dikkat Edilecek Konular
Yeterli tecribeye ve mevzuatta belirtilen sureler dahilinde ayirabilecek kaynaga sahip olunmasi
durumunda isletmeci ile dogrulama s6zlesmesi imzalanmahdir.

4.2. Dogrulama Ekibi Tanimlan

Dogrulama Ekibi : isletmeciye dogrulama hizmeti veren tiim ekip.
Bas Dogrulayici : Sera gazi emisyon raporunun dogrulama sdrecini
yuritmekten ve

raporlamaktan sorumlu olan, dogrulama ekibinin yonetimi
ve denetimiyle ve verilen dogrulama hizmeti icin tarafsiz
yorum hazirlamakla goérevlendirilen kisi

Ugiincii Taraf Dogrulama Dogrulama ekibinin ¢aligsmalarinin dogrulama ekibi disinda
bulunan bir bag dogrulayici tarafindan yuratilen son kontrol
Teknik Uzman : Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve

Dogrulayict  Kuruluslarin ~ Akreditasyonu Tebligi Ek-2
sartlarini saglayan personel

Havuz : Yasal mevzuat sartlarini saglayan, dogrulama hizmeti icin
yari zamanl anlasmali Bas Dogrulayici, Dogrulayici ve
Teknik Uzman

4.3. Soézlesme Oncesi Degerlendirme
e Sera Gazi emisyon raporunun dogrulanmasini talep eden kurulusun basvurusu tesisin
KCD Sera Gazi Dogrulama Bélimid’ne asagidaki U¢ yontemden birini iletmesi ile basvuru
islemi baslatilir:
= SG F 04 Sera Gazi Basvuru Formu’nu doldurarak,
= Giincel onayli izZleme Planini iletmesi ile,
= Bagvuru Formunda yer alan bilgileri icermek kosulu ile tesisin bilgileri kendi
formati ile iletmesi ile
e SG F 04 Sera Gazi Basvuru Formu’'nda yer alan bilgiler esas alinarak Sera Gazi
Bolimid’nde tam zamanli galisan bas dogrulayici personel tarafindan tesisteki proseslerin
KCK yetki kapsaminda yer alip almadigi kontrol edilir ve dogrulama sureci ile ilgili ¢esitli
riskler degerlendirilir,
e Cikar catigmasi i¢ degerlendirmesi SG T 5.6 Cikar Catismasi i¢ Degerlendirme
Talimat’na goére Sera Gazi Boélumid’nde tam zamanl ¢alisan bolim sorumlusu ve bas
dogrulayici personel tarafindan yGrGtaltr.
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4.3.1.

PwnbNhpE

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

Proses analizi disindaki dogrulama faaliyetleri icin (Tablo 1) yer alan Dogrulama
Sureleri ve 4.3.1°deki sartlar esas alinir. Proses analizi icin ise 4.3.2’de yer alan
sartlar esas alinarak toplam dogrulama suireleri hesaplanir.

Asgari dogrulama sireleri, bas dogrulayicinin insiyatifi ile asagidaki sartlar géz énine
alinarak Stratejik Analiz asamasinda degerlendirilir ve SG F 02 Stratejik Analiz
Formu’'nda kayit altina alinir ve degerlendirme sonrasinda giin sayisinda arttirnm
veya azaltim yapilir; isletmenin faaliyetlerinin yapisi,

onaylanmis izleme planinin yapisi,

sera gazi kaynaklarinin ve kaynak akiglarinin gesitliligi ve sayisi,

veri parametrelerinin sayisi

kullanilacak veriler dahil kontrol edilecek verilerin sayisi ve veri kimesinin toplam
bayuklugu

veri tonetim ve saklama uygulamalarinin etkinligi, 6rnekleme buyuklugunutn gecerliligi
ve ekipmanlarin arizasi veya galismamalari kaynakl very kayiplarinin varligi,
muhasebe sistemi ve yapisi,

verilerin alinmasi ve toplanmasinin batanligu ve guvenilirligi

dogal ve kontrol risklerinin azaltiimasi igin tesiste uygulanmakta olan kontrol
faaliyetlerinin etkinligi ve risklerin isletmedeki risklerin risk analizinde tariflenmis
olmasi

onemlilik, makul given seviyesi, dodal ve kontrol risklerine dayali érnekleme
blyuklugu

dogrulayici ekibin yetkinligi ve dogrulama esanasinda ekipten yararlanma sekli
kontrol sistemlerinin seffafligi ve verilerirn ne kadar el degistirdigi

yonetimle ilgili ve prosedur ve talimatlarin uygulanmasinda organizasyonal kultar
dogrulama dili

verilerin islenmesinde kullanilacak olan bilgisayar ve yazilim sistemleri

kayitlarin saklanmasi

dahili gorus ve verilerin gegerli kiinmasi

hesaplama faktérlerinin segilip segilmemesi

sera gazi emisyonlarinda uygulanacak yéntem (hesaplama veya 6lgme metotlari)
surekli 6lcim sistemlerin bulundugu emsiyon kaynaklarinin sayisi ve gesitliligi

kaynak akis faaliyet verilerinin elde edilme ydntemi (stok degisikliginden veya
dogrudan olgimlerle), isletmenin kendi 6lcim ekipmanlari mi yoksa tedarikginin mi
ekipmanlari

surekli emisyon o6l¢giim sistemlerinden verilerin elde edilmesi

TS EN 14181 ve diger KGS gereklerinin saglanmasi

e Dogrulama talebinde bulunan tesisin ulasim imkanlari, tesisin faaliyetlerini farkl
adreslerde gergeklestirmesi, dogrulama dilinin Tldrkge’den baska bir dilde olmasinin
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dogrulama surecine etkisi, ekibin can ve mal glvenliginin saglanmasi icin alinacak ilave
tedbirler gibi dogrulama slresini etkileyecek tim nedenler 6n degerlendirmede
gerceklestirilir ve bu sdrelerin toplami toplam dogrulama giin Gzerine eklenir.

o Tesis igin 6dngorilen toplam dogrulama siresi hesaplanarak SG F.10 Dogrulama Takip
Formu Sera Gazi Bolimi’nde tam zamanl goérevli bas dogrulayici dogrulama igin tahsis
edilecek personellerin yeterli hizmet gunu var ise, teknik uzman gerekli ise yeterli
yetkinlige sahip teknik uzman tahsis edilebilmesi durumunda atanacak teknik uzman ve
bas dogrulayici icn e-mail yolu ile tarafsizlik beyani alindiktan sonra atamalar yapilip
SG F 04 Sera Gazi Basvuru Formu’nda belirtilir.

e SG F 04 Sera Gazi Basvuru Formu musteriye iletilir ve muisterinin onayi alinir
Tablo 1. Asgari Giin Dagilim Tablosu (Proses analizi hari¢ adam-giin dagilimi)

Faaliyet Dusuk A B C
Emisyonlu Kategorisi | Kategorisi | Kategorisi
Tesisler (gun) (glin) (glin)

Risk Analizi 0,1 0,2 0,5 1
Dogrulama Plani 0,1 0,2 0,5 1
Dogrulama Kayitlari 0,2 0,3 1 1
Bagimsiz Gézden Gegirme 0,2 0,2 1 1
Taslak Rapor Hazirlanmasi 0,2 0,3 0,5 0,5
Nihai Rapor Hazirlanmasi 0,2 0,3 0,5 0,5
Toplam adam-gin (Proses analizi 1 15 4 5
haric)

Teknik Uzman kullaniimasi

durumunda eklenecek dogrulama 0,5 0,5 1 1
suresi

4.3.2. Proses analizi siiresi hesaplamasi

1. Tesiste yurutulen kontrol faaliyetlerinin degerlendirilmesi dlisik ise proses analizi igin
distk emisyonlu ve A kategorisi tesisler icin 1 adam-gin, kategori B ve C tesisler igin
ise 2 adam-gun,

2. lzleme planinda yer alan 8lgiim ekipmanlarina gére:
1 -5 arasi 6lgim aleti  : 1 adam-gin
6 — 10 arasi Olgum aleti : 2 adam-gun
11 — 15 arasi 6lgim aleti : 3 adam-gin,
16 — 20 arasi 6lgum aleti : 4 adam-gun,
20 — 25 arasi Olcim aleti : 5 adam-gun,
26 — 30 arasi olgum aleti : 6 adam-gun

3. Tesisin sera gazlarina esas teskil edecek analizleri tesis bunyesindeki imkanlari ile
akredite olmayan bir laboratuvar tarafindan gergeklestiriimesi durumunda tim tesisler
icin asgari dogrulama suresi 1 adam-gun

4.3.2’ye goére yapilan degerlendirmeler Tablo 1’de verilmis olan surelerin Gzerine eklenir,
eger toplam sure Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici
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Kuruluglarin Akreditasyonu tebligi Ek-3'de yer alan dogrulama stresinden az olmasi
durumunda asgari dogrulama slresi esas alinacak olup aradaki fark sire proses
analizinde kullanilacaktir.

a. Sozlesme imzalanmasi

Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu
Tebligi Ek-3'de yer alan Dogrulama Sirelerinden az olmamak kosulu ile ve Tablo 1 Asgari Gln
Dagilimi esas alinarak s6zlesmede dogrulama gunu belirtilir.

Stratejik analiz, risk analizi ve diger dogrulama faaliyetleri icin ilave sureye ihtiyac duyulmasi
durumunda so6zlesme icerisinde belirtilen dogrulama suresinin s6zlesme huklimlerine goére
arttirilabilmelidir.

ilgili tesis ile SG F 06 Sézlesme Formu en ge¢ 15/11 tarihine kadar imzalanmalidir.

b. Planlama/ Stratejik Analiz — Sistemlerin ve Proseslerin ilk incelenmesi

Dogrulama planinin olusturulmasinin ilk adimi isletmeden bazi temel bilgileri almaktir (SG F.04
Sera Gazi Basvuru Formu). Bilgilerin gdzden geciriimesi dogrulama ekibine sera gazi
emisyonlari verilerinin gézden geciriimesi ve dogrulama calismalarinin nerelere odaklanmasi
gerektigini gérme imkani verir. Stratejik analizin amaci; isletmenin ¢alisma, hesaplama
faaliyetlerinin, yUrutecegi faaliyetlerin 6zelligi, 6l¢cegi ve karmasikhgini belirlemektir.

Stratejik analiz esnasinda tesisi en az bir kere yerinde gérmek Uzere ilgili kapsamda atanmis ve
dogrulama ekibinde goérevlendiriimis bas dogrulayici veya dogrulayicinin igsletmenin temin ettigi
dokimanlarin dogru olup olmadigindan emin olunmasi amaci ile gdrevlendirilir ve saha
ziyaretinde harcanan siire asgari saha ziyareti siresine dahil degildir. Stratejik Analiz i¢in asgari
saha ziyareti suresi Tablo 2’de verilmistir. Tesis ile son iki sene igerisinde dogrulama sureci
yuratilmas ise stratejik analiz gergeklestiriimez.

Tablo 2. Asgari Stratejik Analiz Giin Dagilim Tablosu

Faaliyet Dusuk A B C
Emisyonlu Kategorisi | Kategorisi | Kategorisi
Tesisler (gn) (gun) (gun)
A_sgarll "Stra_tejlk Analiz saha 05 05 1 1
ziyareti suresi

Ayni tesise ait dogrulama sureci daha onceki yillarda yirutulduyse o zaman onceki yillara ait
dogrulama kayitlari da stratejik analiz esnasinda kullanilir. Bu asamada oOnceki yillarin
dogrulama kayitlariyla mevcut bilgi/belgeler kiyaslanarak énemli farkliliklar olup olmadigi
incelenir. Ayni tesiste daha 6ncesinde dogrulama slrecinin ylratilmis olmasi, tesise asina
olunmasi dogrulama surecini kisaltacak faktorlerdir. Fakat bu durumda dahi tim dogrulama
faaliyetleri Mevzuata uygun olarak tamamlanir.

Dokuman kontrol listesi olarak SG F.04 Sera Gazi Basvuru Formu ekinde yer alan dokiman
listesi kullanilacaktir.

Yapilacak stratejik analiz asgari asagidaki hususlari icermelidir:
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Tesis kategorisi ve tesis blnyesinde yuritilen faaliyetler stratejik analiz sirasinda
degerlendiriimesi gereken baslica hususlardir. Tesis kategorisi ve tesis bulnyesinde
yurutulen faaliyetler; dogrulama ekibinin yetkinligi, dogrulama islemi igin gerekecek sure
ve g¢aba icin 6nemli gostergelerdendir.

izleme plani ve izleme planinin ekleri stratejik analiz esnasinda degerlendiriimesi
gereken belgelerdir. Yapilacak detayli inceleme ile izleme planinda yer alan izleme
yontemi, kullanilan 6lgum cihazlari, emisyon kaynaklari, kaynak akislari, uygulanan
kademeler, vb. gibi izleme planinda yer alan bilgiler incelenir. Ayrica, yapilacak olan
incelemede, tesisin izleme planinin eki olarak sundugu risk analizi ile kontrol faaliyetlerini
de iceren kontrol sistemi de detayl olarak incelenmelidir. Buna ek olarak, raporlama
déneminde gerceklesen degisikliklerin izleme planina yansitilip yansitiimadigi incelenir.
Yapilan bu detayli inceleme; dogrulama ekibinin yetkinligi, tesisin karmasikligi,
dogrulama isi icin harcanacak olan ¢aba ve sure igin 6nemli bir gostergedir.

Onceki yillarda dogrulama faaliyeti yuritildiyse eski belgeler stratejik analiz igin dnemli
birer kaynak olur. Eski dokimanlar ile isletmeden temin edilen yeni dokimanlar
incelenerek aralarinda bir sapma veya buyuk bir farklilik olup olmadigi incelenir.

Tablo 3’te dogrulama plani hazirlanirken potansiyel risk ve ihmalleri belirlemek icin hem ilk
planlamada hem de detayli dogrulama faaliyeti sirasinda dogrulama ekibince incelenecek bilgi

ve veriler bulunmaktadir.

Tablo 3 Veri Yonetim Sisteminde Dikkate Alinacak Konular

Baslk

Faaliyet / Dokiiman Degerlendirme

subelerde)
izlenen parametreleri ve yonetim sistemini
degerlendir
Veri Yonetim e Veri toplama ve saklama sistemini
Sistemleri degerlendir

Yeterli kanit toplanmasi

Veri toplama sisteminin olusumu (merkezi /

Dokiuman ve kayitlari incele ve galiganlarla
gOrisme yap

Gunlik galisma esnasinda personeli ve
sistemleri incele

Emisyon kaynaklari dahil isletmenin
sinirlari

Sera Gazi Emisyonlari Raporlarinin
Uygulanmasindaki Sorumluluklar

Sera Gazi izleme Plani

Dokiman ve saklama planlari

Ekipman takip, kalibrasyon ve bakim kayitlari
Risk Analizi

Kontrol Faaliyetleri

Sera gazi Emisyon Raporu

Egitim

Egitim kayitlari ve notlar
Standard igletme prosedurleri
Izleme plan ve prosediirleri
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Bashk Faaliyet / Dokiiman Degerlendirme

Mevzuata uygunluk icin hesaplama
metodolojisini,

Metodoloji Kullanilan denklem / emisyon faktérlerini,

Veri toplama sistemleri icin Kalite Glivence /
Kalite Kontrol planlarini degerlendir

isletme ile ilgili tim faaliyetler hakkinda stratejik analiz gerceklestiriimelidir. Stratejik analizde
igsletmenin faaliyetlerinin dogasi, boyutu ve karmasikligi degerlendirilmelidir. Stratejik analizin
ciktisi risk analizinin esasidir.

Stratejik analizin pargasi olarak dogrulayici tarafindan kontrol edilmelidir:

- izleme Plani onaylanmis mi?

- izleme Planinda herhangi bir degisiklik yapiimis mi ve bu degisiklikler énemli ise
Bakanlik'tan onay alinmis mi?

- Eger bu degisiklikler kiicik degisiklikler ise Bakanlik’a bildirilmis mi?

Stratejik analiz, dogrulamasi yapilacak olan emisyon raporunun raporlama yili sona ermeden
31 Aralik tarihine kadar tamamlanir. Stratejik analiz sonuglari dogrulama kayitlarina eklenir.

c. Risk Analizi
isletme ile sézlesme imzalandiktan sonra gerceklestirilen stratejik analiz esas alinarak en az bir
bas dogrulayici veya bag dogrulayicinin sorumlulugunda bir ekip risk analizini gergeklestirir. Risk
analizi, SG T.3 Dogrulama Risk Degerlendirme Talimat’'na uygun olarak sézlesmede belirtilen
surede gerceklestirilir.

Dogrulama faaliyetlerinde yeni bir riskin tespit edilmesi durumunda, tespit edilen riskin proses
analizini gerceklestirirken tespit edilen kontrol faaliyetlerine iliskin bir uygunsuzluk beraberinde
yeni bir risk getirmesinin risk analizine etkisi degerlendirilir ve risk analizinin yenilenmesi
gerekebilir. Risk analizinin yenilenmesi durumunda risk analizinden sonra gelen érnekleme plani
yenilenir ve yeni Ornekleme planina uygun proses analizi gercgeklestirilerek dogrulama
faaliyetlerine devam edilir.

d. Dogrulama Plani
Dogrulama plani, yurutilecek olan ozellikli faaliyetleri 6zetleyerek ve her faaliyetin beklenen
zaman surecini belirleyerek dogrulama hizmetinin yol haritasini gikartir. Dogrulama planlari, bag
dogrulayicinin yaklasimina, isletmenin karmasiklik ve blylkligine ve isletmedeki emisyon
kaynaklari veya proses faaliyetlerine goére degisebilir.

Dogrulama plani SG T.07 Dogrulama Plani Talimati’'na uygun yurGtilecektir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR



ISAYFA | 1029 |

I;.if " - [DOKUMAN NO| SG P.01 |
- DOGRULAMA PROSEDURU i

KALITE VE CEVRE XURiR Y |TARIH | 09 112016 |

e [REVIZYON NO[13.11.2019-9 |

Dogrulama ve Ornekleme Planlari Hizmet Sézlesmesinin bir eki olarak hazirlanarak gerekli
gorulmesi durumunda revize edilebilecektir.

e. Ornekleme Plani
Dogrulama ekibinin emisyon raporu verilerini Uretmek icgin isletmece kullanilan tim verilere
ulasma imkani bulunmamakta olup, raporlarin dogrulanmasinda risk tabanli bir yaklasim
uygulamalidir. Bu emisyonlarin hesaplanmasinda, veri elde ekipmani, veri isleme ve maddi
hatalar igin veri ydnetim sistemlerini hedefleyen bir planlama yapilmalidir.

Ornekleme planinin hazirlanmasi SG T.2 Ornekleme Plani Hazirlanmasi Talimat'na gére
yurataldr.

f. Dogrulama Ekibi Olusturulmasi ve Gorevlendirilmesi
e Alinan basvurunun KCK Sera Gazi Bélimi kapsaminda oldugu ve tesisin faaliyetleri
Sera Gazi Bolimi’'nde goérevli tam zamanl personel tarafindan asagidaki dokimanlar
yardimi ile teyit edilmelidir:
- Faaliyetin grubu,
- Onaylanmis izleme planinin son sirimd,
- Onaylanmis dogrulama raporu (mevcut ise),
- Yazil yénetim dokimanlar (faaliyetleri aciklayicr)
o Dogrulama ekibi olusturulurken asagidaki yetkinlik degerlendirmesi yapilir:
= Atanmasi planlanan Bag Dogrulayicinin tesisin faaliyetlerinden SG T.06
dogrulama ekibinin goérevleri ve yetkinligi Talimatina goére yetkinlik kriterlerini
sagliyor olmasi, ayni yil iginde doldurmus oldugu dogrulama adam/gun sayisinin
mevzuata uygun olmasi, ayni tesis i¢in art arda en fazla 4 defa Bas Dogrulayici
olarak goérevlendiriimis olmasi
= Atanmasi planlanan Dogrulayicinin tesisin faaliyetlerinden SG T.06 dogrulama
ekibinin gorevleri ve yetkinligi Talimatina gore yetkinlik kriterlerini sagliyor olmasi
= Dogrulama ekibinde gorevlendiriimis olan Bag Dogrulayici ve Dogrulayicinin
proses ile ilgili teknik uzmanhgi yok ise SG T.06 dogrulama ekibinin gorevleri ve
yetkinligi Talimatina gore vyetkinlik kriterlerini saglayan bir Teknik Uzman
gorevlendirilir
e Tesisin faaliyetlerinden yetki almig en az bir bas dogrulayici veya bas dogrulayicinin
sorumlulugunda bir ekip gérevlendirilir. Gérevlendirilmis olan bas dogrulayici veya bas
dogrulayicinin  sorumlulugundaki ekip tesiste 5.1 kapsaminda Stratejik Analiz
gerceklestirir.
Gergeklestiriimis olan Stratejik Analiz igin tesisten teyit alinir ve Dogrulama Planinin
olusturulmasi igin tesisin faaliyetlerinden yetki almis en az bir bas dogrulayici veya bas
dogrulayicinin  sorumlulugunda bir ekip SG T.3 Dogrulama Risk Degerlendirme
Talimat'na uygun risk analizi gerceklestirir. Yukaridaki dokimanlara ek olarak Risk
degerlendirme matrisi doldurularak tesise 6zel dogrulama risk analizi tamamlanir.
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Dogrulama dilinin Tdrk¢ce disinda olmasi durumunda, o dili bilen dogrulama heyeti veya
badimsiz bir terciman atanir.

Bas dogrulayici veya dogrulama ekibinde gdrevli dogrulayicilarin proses tecribelerinin
mevzuatta belirtiimis olan sartlari saglamamasi durumunda dogrulanacak proses i¢in dogrulama
ekibinde mevzuat sartlarini saglayan bir teknik uzman gorevlendiriimelidir.

Dogrulama ekibinde yer alan tim personellerden atama yapilmadan once tarafsizlik teyidi alinir.
Dogrulama ekibi saha ziyareti 6ncesi SG F 09 Dogrulama Ekibi TaahhUti’'nl imzalayacaktir.

Atanan dogrulama ekibini SG F.10 Dogrulama Takip Formu’nda kayit altina alinir.

5. Dogrulama Faaliyetleri

a. Proses Analizi ve Veri Kontrolleri
Veri kontroll tim hesaplamalarin tekrar yapilmasi degil daha ¢ok érnekleme planinda belirsizlik
riski veya emisyonlara en ylksek katkiyi veren alanlarin degerlendiriimesidir. Veri kontroli
ornekleme planinda tanimlanmis olan kaynaklarda maddi hatalari ve uygunsuzluklari ortaya
koyar.

Veri kontroli hesaplama tablolarindan veri kaynagina izleme ile, yeniden hesaplama ve izleme
planinda yer alan veriler digindaki veriler ile capraz dogrulama ile emisyon tahminleri ile orijinal
hesaplamalari kargilastirma ile ve kalibrasyonlarin ne zaman/nasil yapildigini degerlendirerek
gerceklestirilebilir.

Veri
Ekipman / Yonetim Emisyon Emisyon
Veri ‘ Sistemi / ‘ Hesaplama ‘ Raporu
Toplanmasi Veri Tablolari
islenmesi

Yukaridaki zincirin herhangi bir yerine ekipman (hassasiyet, kalibrasyon vs.), veri isleme (birim
donltstmleri, uygun olmayan denklemler veya metodlarin kullanimi, yanhs sicaklik/basing
duzeltmeleri vs.) gibi insan veya teknik kaynakh hatalar girebilir. Veri zincirinde ne kadar gok
adim girerse hata olasiiyi o kadar artacaktir. Ayrica, ciktilarin makul olmasi durumunda
zincirdeki sistematik hatalar tespit edilemeyebilir. Bu sebeplerden dolayi; dogrulama ekibinin
ornekleme ve veri kontrolleri veri zincirini kapsamal ve yuksek riskli kaynaklar i¢cin de zincir
boyunca verileri izlemeli ve gerektiginde hesaplama yapmalidir.

Veri kontroll yapilirken dogrulama ekibi asagidaki basliklar gdozden gegirilmelidir:

- Isletmeci mevzuatta yer alan uygun metodolojileri ve emisyon faktorlerini kullanmis mi?
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- Ornekleme planinda belirtildigi gibi gérece biiyikligiine ve maddi hata icerme riskine
dayall kaynaklar veri kontrollne tabi tutulur,

- Makul guven seviyesinde raporlanmis emisyonlarin maddi hatasiz olmasi ve mevzuat
sartlarini saglamasi icin dogrulayicinin veri kontrolinin kapsamina, sayisina ve
genigligine karar vermelidir.

Ornekleme planinda anlatildigi gibi érnek bir emisyonun tekrar hesaplanmasinda, verinin
kalitesinin makul seviyede glven saglanabilmesi icin temsili verinin segilmesi gerekmektedir.
Hatalarin sistemik mi yoksa rastgele mi olustugu konusunda tutarsizliklarin incelenmesi
gerekmektedir.

Sahada verilere slpheci gézle bakilmali ve sahada mimkin mertebe cok kisi ile gdrisme
gerceklestirip farkh noktalardan teyit alinmalidir. Saha goériismeleri icin SG L 01 Dogrulama
faaliyetlerin Gorusulenler Listesi hazirlanmalidir.

Cok miktarda verinin kontrol edilmesi gerekli durumlarda: veri trendleri, ayni kaynaklarin
kargilastiriimasi ve verileri bdlerek incelemek kullanilabilecek araglardir. Girdi, ¢ikti veya diger
parametrelerin karsilastiriimasi verinin gegcerliliginin dlculebilir kontrolinl saglar. Verilerdeki
tutarsizliklar problem anlamina gelmemekte olup daha detayl inceleme gerektirmektedir.

Proses analizi; veri akisinin kontrolind, tesis sinirlarini, izleme planinda belirtilen yontemlerin
uygulanisini, izleme planinda belirtiimemis bir degisikligin olup olmadigini, kontrol faaliyetlerini
ve de bilgilerin dogrulugunu degerlendirme ydntemidir. Makul glven seviyesinde bir dogrulama
gorusit sunabilmek icin yeterli kanit elde etmek amaciyla gesitli kontroller ve testlerin timu bu
asamada gergeklestirilir. Bu asamada analitik prosedurler araciliiyla verilerin kapsamli sekilde
test edilmesi, dogrulanmasi ve izleme yénteminin isletme tarafindan uygulamasinin
degerlendiriimesi gergeklestirilir.

Proses analizi sirasinda, verilerin elde edilmesi i¢in gergeklestirilen tim asamalar kontrol edilir.
izleme planinin uygunlugu, tim kaynak akislari, veri akiglari, kontrol faaliyetleri, izieme planinda
yer alan prosedurler, kontrol sistemi, belirsizlik degerlendirmesi ve veri bogsluklarina iligkin
kontroller gerceklestirilir. izZleme yénteminin dogrulugu degerlendirilir ve kaynak akig! igerisinde
bulunan tum veri kaynaklari icin hazirlanan Ornekleme planina goére &rneklemeler
gergeklegtirilerek veri dogrulamasi yapilir.

Proses analiz yontemleri:

A. Karsllastirma
1. Benzer isletme dénemleri,
2. Ongériilen sonuglar,
3. Benzer sektor bilgileri (BAT dékimanlar vs),
4. Diger, benzer igletmeler
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B. lligkilendirme
1. Korelasyon
2. Verimlilik

Analitik prosedirler araciligiyla verilerin kapsamli sekilde test edilmesi, dogrulanmasi ve izleme
yonteminin igletme tarafindan uygulamasinin degerlendiriimesi gergeklestirilir. Ayrica, tum bu
islemler birbiriyle baglantili olarak gergeklestirilir. Proses analizi esnasinda tespit edilen ilave bir
risk olmasi durumunda stratejik analiz ve risk analizi dogrultusunda olusturulan dogrulama
planinda gulncellemeler gergeklestirilir Bu gincellemelere bagh olarak, gerekli adimlar

tekrarlanir.

Veri Kaynagi Kontroli

- Veri akiglar (her bir veri akisinin ham veriden emisyon hesaplamasina kadar suregteki
islemlerin topluca gosterilmesi — egder tesis veri akislarini eksik veya hi¢ sunamiyorsa veri
akislari dogrulama ekibince hairlanir ve bu stre dogrulama planinda revize edilmelidir).

- Kontrol faaliyetleri (veri akislarinda tespit edilmis olan risklere uygun kontrol faaliyetlerinin
uygulanip uygulanmadiginin kontroli).

- Izleme Planinda yer alan prosedirlerin kontrolii

- Kontrol sistemlerinin degerlendiriimesi

Veri Kontroli

- Prosedurler

inceleme : Standart isletme prosedurlerinin ve trendler dahil ilgili tim
dokimanlarin ve varliklarin mevcudiyetinin degerlendiriimesi igin gorsel
degerlendirmedir. Saha turu emisyon kaynaklarin eksiksizliginin, él¢gim aletlerinin
ve kayitlarin tespiti ve tesisin genel islemesinin anlasiimasi gergeklestirilir. Etrafta
dolagsmak da dahil olmak Uzere, dijital fotograflama, uydu géruntileri gibi ¢ok
cesitli ekipman kullanilabilir.

Gozlemleme : Gozlemleme bir faaliyet veya prosese sahitlik etmektir.
Gozlemleme uygulanan prosedurlerin teyidi icin de kullanilabilir.
Sohbet : Mesul taraf ve/veya bagimsiz Ug¢uncl taraftan bulgu toplamak icin

sozlu gergeklestirilir. S6zIU bulgular yazili olarak tutulmasi ve gorusulen Kigi ile
mutabik kalinmalidir. SG LO1 Dogrulama faaliyetlerin Gorusulenler Listesi
doldurulur.

Teyitleme : Teyitleme bulgularin dogrudan Gglncu taraftan teyit etmesidir.
Sisteme beslenen elektrigin elektrik iletim isletmesinden teyit edilmesidir.

Tekrar hesaplama  : Dogrulanan taraftan bagimsiz dogrulayicinin raporlanan
verinin yeniden hesaplanmasidir. Tekrar hesaplama matematiksel olarak teyit
olmakla beraber dogrulanan tarafin sera gazi hesaplamalarinin Uretilmesinde
kullanilan sistemler gbzden gegirilmemekte ve asiri kullanimi dogrulamanin
amacindan uzaklasmaya sebep olacaktir.

Performans Testi : Verimliliklerinin degerlendiriimesi i¢in Prosedir ve kontrol
faaliyetlerinin isletiimesidir.
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= Analitik : Analitik, planlama asamasinda hangi prosedurin

kullanilacagina karar vermek amaciyla kullanilir.

Analitik proseddurler, sera gazi hesaplamalari igin varlik, tamlik, kesinlik, durus ve
siniflamasi igin testlerin olusturulmasidir. Analitik asadidaki hususlari icermelidir:
1. Tdm degiskenler birbirinden bagimsiz olmalidir,

2. Degiskenler arasindaki iligkilerin ortaya ¢ikariimasi,

3. Testler maddesel hatalari ve ihmalleri tespit edecek derecede hassas

olmalidir,
4. Degiskenlerin performansindan beklentiler dogrulayicinin bilgi ve tecribesine
baghdir.
- Verilerin dogrulanmasi : Verilerin proses verileri ile, fatura gibi dokumanlar

Uzerinden veya Uglnci taraf araciligiyla uygun proseddrlerle teyit edilmesi.
Diger Konularin Degerlendirilmesi

Belirsizlik seviyesinin kontrolu

Bir dlgime iligkin belirsizlik stiphe payinin buylkligine esit olup 6lcim kalitesine iliskin
bir degerlendirmedir.

Onaylanmig izleme planinda, her bir faaliyet verisi igin yillik belirsizlik analizini
gergeklestirmek amaciyla kullanilan yazili prosedurler ile ilgili detaylar verilmelidir. Bu
prosedirler kapsaminda isletme, ulusal veya uluslararasi kabul gormis esdeger
standartlara uygun olarak yillik emisyonlarin belirlenmesinde kullanilan butin
parametrelerin belirsizliklerini her yil degerlendirip niteledigi sonuclari yillik emisyon
raporuna dahil etmelidir.

Hesaplama temelli yontem kullaniminda belirsizlik degerleri belirlenirken ayni 6lgim
cihazi veya sisteminin birden fazla 6lgcimde kullaniimasi, ya da birden fazla 6lgim
cihazinin bir kaynak akisini dlgmek igin bir arada kullaniimasi gibi durumlarda vyillik
toplam kaynak akisi miktarina iligkin bilesik belirsizlik degerinin hesaplanmasi gereklidir.

Her faaliyet icin ayri ayri degerlendirme yapilmali ve Sera Gazi Emisyonlarinin izlenmesi
ve Raporlanmasi Hakkinda Tebli§ Ek-2 Tablo 2.1 kademe gereklerini karsilayip
kagilamadigi irdelenmelidir.

Kademe gerekliklerinin Gzerinde bir belirsizlik degeri hesaplanmig ise; kademe belirsizlik
degeri ile hesaplanan belirsizlik degeri arasindaki yuzde farkin 6nemlilik seviyesi ile
karsilastiriimasi gereklidir. Eger 6nemlilik seviyesinin altinda ise yorum ile dogrulanabilir
ve tesis icin iyilestirmeye acik alan olarak bildirim yapilir. Fark dnemlilik seviyesinin
uzerinde ise olumsuz dogrulama gorugu bildirilmelidir.

Belirsizlik degerlendirmesi, tek bir parametrenin tek bir dlcim cihaziyla 6lguldugu
durumlarda o cihazin belirsizlik degerine esittir, bir dlgim cihazinda birden fazla
parametre Olculiyor veya ayni parametre birden fazla cihazla Olguliyor olmasi
durumunda belirsizlik degerlendirmesi Tablo 4’deki yaklagimlardan uygun olanina gore
yapiimalidir:
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Tablo 4 Toplam Belirsizlik Degeri

Bagimsiz él¢iim degerleri

Bagimh él¢iim degerleri

Toplama

Carpma

Toplama

Carpma

L

wgam =

1'!L' wag ) { wwy) +w{Ux

Hity b 2y 4

Utam: Kaynak akigi miktarinin
toplam belirsizligi
U1 - Un: Her bir élgiim
cihazinin 6lgiimindeki minferit
belirsizlik
x1 - xn: Her bir 6lglim cihazinin
olctiigu ilgili yillik faaliyet verisi

Vg ® .'r.-.’ Wl b4

Utoplam: Kaynak akisi
miktarinin toplam belirsizligi
U1: Olgiim cihazinin
olgtagu ilgili yilhk faaliyet verisi
U2: Olgiim cihazinin
Olgtagu ilgili yilhk faaliyet verisi
U3: Olgiim cihazinin
olgtagu ilgili yilhk faaliyet verisi

J|::JI'r =

U0 3¢5 )+ {0 g 3 A,

[y & g b

Utoplam: Kaynak akisi
miktarinin toplam belirsizligi
U1 - Un: Olgiim cihazinin
belirsizligi (U1 = U2 = Un)
x1 - xn: Her bir lotta dlgllen
faaliyet verisi

"I'q: T

= |_,I-I- UJ
Utoplam: Kaynak akisi
miktarinin toplam belirsizligi
U1, U2: Olgiim isleminin proses
Oncesi ve sonrasindaki
belirsizligi
(Uir=u2)

Eger, herhangi bir dogrulama kaydi veya belirsizlik degeri hesaplamasi yok ise bu
durumda o6lgim ekipmanlarinin kilavuzlarindaki hassasiyet/belirsizlik degerleri esas
alinarak ihtiyatli yaklagim ile bir hesaplama yapiimalidir.

Klinker Uretimi belirsizlik degerlendirmesi icin EN 19694-3 Sabit kaynak emisyonlari -
Enerji-yogun sanayilerde seragazi (SG) emisyonlarinin belirlenmesi - Bélum 3: Cimento
sanayi standardi referans alinabilir.

Veri bosluklari

= Olmayan veriler,

= Hatal veriler,

= Nesnel kaniti olmayan veriler

Veri bosluklarinda tespit edilen aksiyonlar:

» Tesis kayip verilerin bulundugunun farkindaysa uygun prosedurler calistiriliyor

mu?

= Kayip veriler tesis tarafindan tespit edilmis ancak onaylanmis prosedir mevcut

degil,

= Kayip veriler dogrulayici tarafindan tespit edilmesi durumunda tesisin mevcut
durumu duzeltmesi talep edilmelidir.

Tablo 5 Proses analizi sirasinda yapilacak kontroller

Ham veriler

Her tur 6lcum aleti sinyali
Fatura/ makbuz
Sayimlar igin kayit defteri
Laboratuvar raporlari

Verilerin igslenmesi

Analogdan dijitale dénusturilmesi
Standardizasyon

Yazilim algoritmalar

Kayit tutma ve arsivieme

Veri Toplama

Konsolidasyon ve dizeltmeler
Toplama ve ortalama alma
Algoritmalar
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Veri transferleri

Mantiel veya otomatik
Tekrarlanabilirlik

Kontroller ve otomatik kontroller
Degisiklik yonetimi

Raporlama

Dogruluk
Eksiksizlik

Diger raporlama gorevleri (or: iyilestirme raporlari)

izleme Sinirlar

Dogruluk

Eksiksizlik

Uretim prosesleri

Yakit akiglari, hammadde ve drtnler

izleme

Cihazlar

Tesis turu

isletme kosullari

Sertifikalar

Orneklem alma

Orneklerin muameleden gegirilmesi
Manuel faaliyetlerin kayit altina alinmasi
Dis kaynakli hizmetler

Kalite glvence

Belgelendirilmis prosedurler
Kayitlar ve sertifikalar
Personelin yetkinlikleri
Dis kaynakli hizmetler

Verilerin birincil veri kaynagina kadar izinin strdlmesi (ham veri)

e Kontrol sistemi ve yazilimina erisim
o Fiziksel sinyalden elektronik formata donlstlirme (6r: analogdan dijitale)
e Kalibrasyon fonksiyonlarinin dahil edilmesi
e Veri toplamaya iligkin algoritmalar (6r: aritmetik ortalama veya agirlikh ortalamalar)
o Eksik verilerin ham veri diizeyinde ele alinmasi
e Isletme tarafindan verilerin dogrulanmasina iligkin faaliyetler ve manuel degisikliklerin

kaydedilmesi

e Yapay veri veya yeniden hesaplama kullaniimasi (6r: ham verilerin bir excel dosyasina
aktariimasi yoluyla)

Sonuglarin kontrol edilmesi (emisyonlar, Gretim, tiketim)

e Verilerin dis veri kaynaklari ile gapraz kontroliiniin yapiimasi (Or: vergi dairesine

raporlanmasi)

Uygun olan durumlarda performans gdstergelerinin tanimlanmasi (Uretim verimliligi) ve
esikler/ kiyas kriterleri temelinde kontrol edilmesi

Aykiri degerlerin, beklenmeyen verilerin ve veri bosluklarinin belirlenmesi (6r: Excel’in
min ve max islevini kullanarak)

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR



i
o~
AN

ISAYFA | 1729 |
IDOKUMAN NO| SGP.01 |

DOGRULAMA PROSEDURU

KALITE VE GEVAE KURILY |TAR|H | 09.11.2016 |

COMVC FER SWCITY
AVD EAVADIMEAT

IREVIZYON NO|13.11.2019-9 |

o Daha kisa sureli araliklara (6r: tim yillik saatlik kayitlar) iliskin kayitlar temelinde egrilerin
cizilmesi ve analiz edilmesi
e Korelasyonlarin belirlenmesi (6r: yakit tuketimi ile Uretim veya sicaklik) ve aykiriliklarin
analiz edilmesi
Fatura veya makbuzlara dayal veriler

Muhasebe sistemine erisim

Veri toplamaya yonelik algoritmalar

Hatali kayitlarin ele alinisinin kontrolu

Envanterle farkliliklara iliskin dizeltmelerin kontrol(

Dahili raporlama ile tutarlihgin kontrolu

Fatura ve makbuzlarin tutarliliginin kontrolu

Uygun performans goéstergelerinin tanimlanmasi

Benzer buyuklikte, benzer Uretim proseslerine sahip ayni drind Ureten diger tesislerle

karsilastiriimasi (daha buylk dogrulama firmalari tarafindan uygulanmasi daha kolay)
o Kiyas kriterleri ve literattirde bulunan bilgilerle karsilastiriimasi

Dikey Kontroller

o Gecmige yonelik kayitlarin (birkag yil) sonuglari temelinde

e Zaman igerisindeki veya karsilastirilabilir kalemler arasindaki dalgalanmalarin makulliga
(yalnizca emisyonlar degil)

o Anlik aykiri degerler, beklenmeyen veriler ve veri bogluklarinin belirlenmesi

o isletmeden ilgili ek kanitlarla desteklenen agiklamalar alinmasi

Yatay Kontroller

o Uygun performans géstergelerinin tanimlanmasi

o Benzer bayuklUkte, benzer uretim proseslerine sahip ayni Grina Ureten diger tesislerle
karsilastiriimasi (daha buyuk dogrulama firmalar tarafindan uygulanmasi daha kolay)

o Kiyas kriterleri ve literatirde bulunan bilgilerle karsilastiriimasi

Saha ziyaretleri / yerinde denetimler

o Dogrulama riskinin en aza indiriimesi i¢in ¢ok énemli bir adimdir
o Incelemenin temel noktalari

e}

O O OO O O O O O

Uretim prosesi

Yakit tedariki (boru hatlari, depolama)
Hammaddeler (besleyici hatlar, depolama)
Birimler arasi ve yakindaki tesislerle baglantilar
Emisyon kaynaklari

izleme cihazlarinin kurulumu ve bakim durumu
Veri edinme sistemleri

Ornekleme (konum ve siireg)

izleme planinin eksiksizligi

izleme planinin uygulanmasi
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o Gorusulmesi gereken ve gerekebilecek kisiler
o lIzleme ve raporlamadan sorumlu kisiler
KY yoneticisi
Yonetim
Numune alan Kigiler
Laboratuvar personeli
Bakim personeli
Finans departmani (kontrol6rler, muhasebeciler)
Danigsmanlar

O O O O O O O

Laboratuvarlarinin Degerlendiriimesine iligkin Usuller:

Tesisin, Net Kalorifik Deger ve Emisyon Faktorlerinin tespiti icin kendi blnyesindeki
laboratuvarini kullanmasi veya disaridan akredite olmayan laboratuvar hizmeti almasi
kosullarinda laboratuvarlar TS EN I1SO IEC/17025 standart sartlarina gére uygunlugu denetlenir.
Degerlendirme asagidaki hususlara gore yapilir:

Uygunlugu Dederlendirilecek Parametreler:

- izleme plani kapsaminda uygulanan deneyler ve deneylerin yapildigi yer

- Deneylere konu olan malzemeler

- Kullanilan deney metotlari ve prosedurler

- Deneylere ait bilgiler (6lgtlen blyuklikler, 6lgim yapilan araliklar, ortaya gikan belirsizlikler,
deney metodu standartlari)

Laboratuvarlarin saglamasi gereken sartlar sunlardir:

I. YONETIM SARTLARI

1. Laboratuvar, deneylerin mevzuat ihtiyaglarina cevap verecek sekilde gerceklestiriimesinden
sorumludur.

2. Laboratuvarin yonetim sistemi yapilan ¢alismalari kapsamaldir.

3. Laboratuvar, laboratuvarin deney calismalarina katilan veya bu calismalari etkileyen Kkilit
personelinin gérev ve sorumluluklarini tanimlamalidir.

Il. TEKNIK SARTLAR

1. PERSONEL

1.1. Laboratuvar yénetimi, 6zel cihazlari ¢alistiran, deneyleri yapan, sonuglari degerlendiren
batun personelin yeterliligini saglamalidir.

1.2 istihdam edilen personel yeterli dzellikleri tagimali ve laboratuvarin kalite sistemine gére
calismalidir.

ll. DENEY VE KALIBRASYON METOTLARI VE METODUN GECERLI KILINMASI

1. Laboratuvar, batan ilgili cihazlarin kullaniimasi ve c¢alistinimasi, deney numunelerin
hazirlanmasi hususlarinda talimatlara sahip olmalidir. Laboratuvarin ¢alismalariyla ilgili batin
talimatlar, standardlar, el kitaplari ve referans veriler glincel olarak tutulmali ve bunlar personel
tarafindan dogrudan elde edilebilir olmalidir
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2. Metotlarin Segilmesi

Laboratuvar, mevzuat gereklerini karsilayabilen deney metotlarina uygun, numune alma
metodunu da iceren deney metotlarini kullanmalidir.

3. Olgme Belirsizliginin Hesaplanmasi

Deney laboratuvarlari, 6lgme belirsizligini tahmin etmek icin prosedurlere sahip olmali ve bu
prosedurleri uygulamahdir.

4. Verilerin Kontrolu

Hesaplama ve verilerin aktarimi, sistematik olarak uygun kontrollere tabi tutulmalidir.

5. Cihazlar

5.1. Numune alma imkanlari, 6lgim ve deney cihazlari ile donatilmahdir.

5.2. Deney, kalibrasyon ve numune alma i¢in kullanilan cihazlar ve bunlarin yazilimlari, istenilen
dogrulugun elde edilmesi icin gerekli yeterlige sahip olmali ve s6z konusu olan deneyler

ilgili sarthamelere uygun olmalidir. Cihazlar (numune alma igin kullanilanlar da dahil) ilk defa
hizmete alinmadan &nce, Iaboratuvar sartnamesinin kosullarini yerine getirmesi ve ilgili standard
sartnamelere uygun olmasi icin kalibre veya kontrol edilmelidir. Cihazlar, her kullanim éncesinde
kontrol ve/veya kalibre edilmelidir.

5.3. Cihazlar, yetkili personel tarafindan kullaniimalidir.

5.4. Cihazin igin tutulan kayitlar muhafaza edilmelidir.

5.5. Cihazlarin kalibrasyon statusinin guvenirligini surdirmek amaciyla ara kontrollar
gerektiginde, bu kontrollar tanimlanmis olan bir prosedtre gdre diizenli araliklarla yapilmalidir.

Diger konular

o TUm sahalara erisim olmal

o Uzaktaki sahalar da dahil olabilir (6r: merkez ofis)

o Onceden bir denetim programi génderilerek isletmenin hazirlanmasina olanak
taninmali

o Test/ dogrulama planindan sonraki faaliyetlerinizi hemen belgelendirin

o Incelenen dokiimanlarin bir listesini tutun

o Faaliyetlerinizin kanitlarini teknik tetkik¢i veya akreditasyon kurulusuna
sunabilmek amaciyla her kanitin en az bir kopyasini gikarin (veya tarayin)
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Tablo 6.1. Kapsam 1a/1b

Dahilindeki Tesislerde yakitlarin yakilmasi (CO2 emisyonlari)

Faaliyetler

Kapsam Otomotiv sektdriinde faaliyet gOsteren tesisler, dogal gaz ¢evrim santralleri, seker fabrikalari,
dahilindeki yakitlarin yakilmasiyla elektrik ve 1s1 Uretimi gésteren tesisler, kojenerasyon Uniteleri,
tesislere kombine ¢evrim santralleri

ornekler

Dogrulamaya - Emisyon kaynaklari ve kaynak akiglarinin eksiksiz olarak tanimlandigindan emin

iliskin 6Gnemli olunmaldir. Ozellikle alev bacalari, baca gazi yikama ve acil durum Gniteleri gibi emisyon
noktalar kaynaklarinin izleme planina dahil edilip edilmedigine dikkat edilmelidir.

- Genellikle, dogrulanmasi gereken ¢ parametre vardir. Bunlar; faaliyet verisi, emisyon
faktorl ve net kalorifik degerdir.

- Uretim verileri genellikle elektrik sayaglari, sicaklik ve buhar hacmi hesaplanmasi
(debimetreler), entalpi hesabi ve 1si6lgerler araciligiyla gerceklestirilir. Sayaglar genellikle
metrolojik kontrole de tabidir. Verilerin elde edilme seklinin tayini olduk¢a 6énemlidir. Faaliyet
verilerinin 8lgim cihazlarindan alinan sinyallerin ¢esitli fonksiyonlar ve sistemler araciligiyla
doénusturilmesi durumunda belirsizlik degerlendirmesi yapilmalidir. Bu noktada belirsizlik
kaynaklarinin eksiksiz olarak tespit edilmesi olduk¢ca 6nemlidir.

- Alev bacalari: rutin alevleme, isletimsel alevieme ve dahili CO2'yi kapsar. Acil durum
alevleri genellikle bir alev bacasi kayit defteri tutularak yakilir. Bu kayitlar dogrulama igin
onemli belgelerdir. Valflerin konumu/durumu gibi bilgilerin elde edilmesi gereklidir.

- Yakit miktarlari ton(t) veya normal metre kiip (Nm3) olarak hesaplanir. Yakit miktarlari tam
bir veri isleme ekipmani ve numune alma setini de iceren bir dlgiim sistemi yoluyla belirlenir.
Her bir yakitin 1s1 degeri TJ cinsinden ifade edilir. Faaliyet verisinin belirlenmesinde 6zellikle
dikkat edilmesi gereken noktalardan biri kullanilan hacim degeridir. Buna gore isletme, elde
edilen hacim degerini sicaklik ve basinca gére Nm3 cinsinden sunmalidir.

Tablo 6.2. Kapsam 3 -4

Kapsam -Kok tretimi (CO2 emisyonlari)
Dahilindeki -Metal cevheri (sulfiir cevheri dahil) kavrulmasi, sinterlenmesi veya peletlenmesi (CO2
Faaliyetler emisyonlari)
-Pik demir ve celik Gretimi (birincil ve ikincil ergitme), stirekli dokim dahil (CO2 emisyonlari)
-Demir igeren metallerin (demirli alasimlar dahil) Gretimi veya islenmesi (CO2 emisyonlari)
-Ikincil aliiminyum dretimi (CO2 emisyonlari)
-Demir disi1 metallerin Uretimi veya islenmesi, alagimlarin tretimi dahil (CO2 emisyonlar)
Kapsam Entegre ve elektrik ark ocakli demir ¢elik Uretim tesisleri, haddehaneler, birincil aliminyum
danhilindeki Uretim tesisleri, haddehaneler, gelikhaneler, dokiimhaneler, demirhaneler, silisyum Uretim
tesislere tesisleri, ...
ornekler
Dogrulamaya | - Metal sektériinde yer alan tesislerin emisyon raporlarinin dogrulanmasinda en énemili
iliskin 6nemli noktalardan biri, kok firin gazi ve yiksek firin gazi gibi, enerji Gretiminde kullanilan iletilen
noktalar gazlardir. Transfer edilen bu gazlarin dogru tesisin sinirlarina dahil edildiginden emin

olunmaldir.

- Ozellikle demir-gelik tesislerinde bir sahada birden fazla isletme olabilir. Bu dogrultuda,
celik veya koklastirma Unitelerinin farkli tesisler olmasi durumu da géz 6niinde
bulundurulmali, bu sebeple tesis sinirlari dikkatle kontrol edilmelidir.

- Ozellikle grafit elektrotlarin kaynak akigi olarak izleme planina dahil edilip edilmedigi, diger
kaynak akiglariyla birlikte kontrol edilmelidir.

- izleme gereklilikleri uyarinca kiitle dengesi kullanilmasi gereken durumlarda
hesaplamalarin gercegi yansitip yansitmadigi ve mikerrer sayimin var olup olmadigi kontrol
edilmelidir.

- Cok karmasik tesisler oldugu igin, izleme planina uygunluk kontroliniin izleme esnasinda
yapilmasi gerekir.
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Tablo 6.3. Kapsam 6

Kapsam -Klinker uretimi (CO2 emisyonlari)
Dahilindeki -Kireg uretimi veya dolomitin/magnezitin kalsinasyonu (CO2 emisyonlari)
Faaliyetler -Cam elyafi dahil cam Uretimi (CO2 emisyonlari)

-Pigirme ile seramik Urinlerin Gretimi (CO2 emisyonlari)
-Mineral elyaf yalitim malzemesi Uretimi (CO2 emisyonlari)

-Algi taginin kurutulmasi veya kalsinasyonu veya algi panolarin ve diger al¢i tagi Grlinlerinin
Uretimi (CO2 emisyonlari)

Kapsam Cimento Uretim tesisleri, seramik tesisleri, algi pano Uretim tesisleri, ...

dahilindeki

tesislere

ornekler

Dogrulamaya | - Mineral sektériinde, karbonatli katki maddeleri Snemli bir rol oynar. Bu malzemelere iligkin

iliskin 6Gnemli analizlerin nasil gergeklestirildigi, dogrulama esnasinda kontrol edilmesi gereken

noktalar noktalardandir. Analizin s6z konusu oldugu durumlarda, numune alimi de énem teskil
etmektedir.

- Seramik Uretim faaliyeti gOsteren tesislerde fosil igerikli olmayan karbon katkilarinin (kagit
ve talas gibi) ve fosil icerikli karbon katkilarinin (polistiren gibi) dogru sekilde g6z 6niinde
bulundurulmasi gerekir.
- Dogrulayici kurulug, analiz yapilacak numunelerin lotlari dogru sekilde temsil ettiginden
emin olmalidir. Analizlerin, gergek karbon icerigini yansitacak sekilde gergeklestirilip
gerceklestiriimedigi kontrol edilmelidir.
- Cam Uretiminde, hurda camin orani da dikkate alinmasi gereken noktalardan biridir.

- Klinker uretimi faaliyetinin gergeklestirildigi cimento tesislerinde atik yakilmasi emisyon
faktorinu ciddi sekilde etkilediginden, emisyon faktorl belirlemesinin nasil yapildigi da
kontrol edilmelidir.
- Cimento tesislerinde ikincil yakitlardan kaynaklanan emisyonlarin, gimento firin tozunun ve
ilgili tim karbonatlarin dikkate alindigindan emin olunmalidir.

b. Saha Ziyaretleri
Mevzuat geregi saha ziyareti yapiimalidir. Eger bas dogrulayici i¢in “orta dlzeyde c¢ikar
catismasi” olduguna karar verilir ise saha ziyaretleri en az iki adet bas dogrulayici ile

gerceklestiriimelidir.

Saha ziyaretleri asgari Tablo 6'da verilen surelerde hesaplanmalidir, ulagim, tesisin niteligi,

proseslerin  karmasikligi,

emisyon kaynaklarinin ve kaynak akislarinin sayisi, yodnetim

sistemlerinin yetersizligi gibi sebepleri dikkate alinarak bas dogrulayicinin gerek gormesi
durumunda saha ziyaret sureleri uzatilabilir. MUsteri ile yapilacak s6zlesmede sure uzatiminin

yapilabilecegi belirtiimelidir.

Tablo 7 Tesis kategorileri icin asgari saha ziyareti siiresi

Tesis Kategorisi Adam / giin
Diguk Emisyonlu Tesisler 1
Kategori A 2
Kategori B 4
Kategori C 6

* Sozlesme Oncesi ve stratejik analiz sirasinda gergeklestirilecek saha ziyareti icin harcanacak sureler tablodaki sirelere dahil

degildir.
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Bas dogrulayicinin ziyaret edilecek olan sektor icin yeterliligi yok ise proses konusunda
deneyimli bir teknik uzmanla ziyaret etmelidir. Bas dogrulayici saha ziyareti suresi ve sayisina
karar vermelidir.

Saha ziyaretlerinin planlamasi ve yiratilmesi SG T.1 Saha Ziyareti Planlama Talimatr’'na goére
gerceklestirilir.

c. Onemililik Degerlendirmesi

Onemlilik, dnemli ve dnemsiz olan hatalarin birbirinden ayrilmasidir. Teknik ifadesi:

Eger ihmaller ve hatalar karar vericinin sera gazi degerlendirmesini etkileyecek ise bilgi
maddi hata icermektedir.

Onemlilik hem planlama asamasinda hem de dogrulamanin tamamlanmasinda tekrar
degerlendiriimelidir. Planlama agsamasinda; dnemlilikten uygun prosedurlerin hazirlanmasinda
yararlanilir. Tamamlanma asamasinda ise hatalarin degerlendirilmesi i¢indir.

Onemlilik Siniflari

Onemlilik hem niteliksel hem de niceliksel olarak siniflandirilir. Niteliksel &nemlilik mevcut hata,
tam olmayan envanter ve yanhs siniflanmis sera gazi emisyonlari kaynakli olarak raporlanmig
degerlerdeki hatalarin degerlendiriimesidir.

Niceliksel 6nemlilik sera gazi degerlendirmesini etkileyen ve raporlanmig verilerde dogrulayicinin
glvenini etkiyebilecek olan maddi olmayan basliklardir:

e Zayif dosya yonetimi,
e Istenilen bilginin saglanmasinda yasanilan zorluklar,
¢ Bilgi saglanmasindaki direng,

Veri kontrolleri tamamlandiktan sonra igletmenin toplam emisyonlarinin kesinligi asagidaki
formulden hesaplanir.

) . Y (hatalar + ihmaller + hatali raporlama)
% Onemlilik = | |

toplam raporlanan emisyonlar
Onemlilik seviyesi; her kaynak akisi igin ayri ayri degerlendirilmelidir.

d. Mevzuatla Uyum
Olumlu dogrulama goértsu olusturulabilmesi igin, emisyon izleme raporu yasal mevzuat
gerekliliklerini  kargilamaldir. Dogrulamanin bitiginin son tarihinden ©6nce herhangi bir
uygunsuzlugun duzeltimemesi uygunsuz goéris olusturulmasina neden olacagi igin, dogrulama
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ekibinin risk degerlendirmesi, saha ziyaretleri, 6rnekleme ve veri kontroli esnasinda mevzuatla
uyumu degerlendirmesi kritik Gnem tasimaktadir. Uygunsuzluklar:

- Gerekli emisyon kaynaklarinin raporlanmamasi,

- Emisyon raporuna raporlanmasi gereken tim kaynaklarin dahil edilmemesi,

- Mevzuatta tariflenmemis hesaplama metotlarinin ve emisyon faktorlerinin kullaniimasi,
- Gerekli veri toplama ve érnekleme metodlarinin kullanilmamasi,

- Uygunsuz yakit, hammadde 6lgiim ekipmaninin kullaniimasi

Yanlis hesaplama metodu kullanimi veya gerekli emisyon kaynaklarinin hari¢ tutulmasi gibi bazi
uygunsuzluklar gerekli verilerin saglanmasi durumunda giderilebilir. Ancak, mevzuata uygun
verinin orneklenmemesi gibi uygunsuzluklarin gideriimesi imkansiz olup uygunsuz goérusle
dogrulama yapilamaz.

e. Hatali Bildirim ve Uygunsuzluklarin Degerlendirilmesi
Emisyon izleme planinin onaylanmig olmasi yurutulecek olan faaliyetin dogru ve tam olacagi
anlamina gelir, ancak dogrulama faaliyetleri esnasinda dogrulama ekibince tespit edilecek olan
eksiklerin ve hatalarin dogrulama bitisinin son tarihinden once giderilmis olmasi gerekmektedir.
Bu eksiklikler tesise yazili olarak bildirilecek olup revize edilmis olan planin Bakanlik¢a
onaylanmasi gerekmektedir. Bazi durumlarda oOzellikle son revizyondan sonra yeni
uygunsuzluklarin tespit edilmesi durumunda birden fazla revizyon gerekebilir.

isletme Tarafindan Giderilmeyen Hatali Bildirim, Uygunsuzluk ve Mevzuata Aykiri Durumlarin
Etkisinin Degerlendiriimesi

Kalite ve Cevre Kurulu tarafindan dogrulama islemlerini yurdttrken hatal bildirim, uygunsuzluk
veya mevzuata aykiri durumlar tespit edilmesinde isletmeyi ivedilikle bilgilendirir ve gerekli
dizeltmelerin yapilmasini talep eder. isletme, kendisine bildirilen hatali bildirimleri veya
uygunsuzluklari dizeltmek zorundadir.

KCK, dogrulama sirasinda isletme tarafindan duzeltilen tim hatali bildirimleri veya
uygunsuzluklari, dogrulama kayitlarinda, duzeltiimis olarak igaretler ve kaydeder.

Isletme kendisine bildirilen hatali bildirimleri veya uygunsuzluklari dizeltemezse, KCK
dogrulama raporunu sonuglandirmadan oOnce s6z konusu uygunsuzluklarin veya hatal
bildirimlerin rapor edilen veriler Uzerindeki etkisini degerlendirmek amaciyla, igletmeden
uygunsuzlugun veya hatali bildirimin temel sebeplerini agiklamasini talep eder.

KCK, diuzeltiimemis hatal bildirimlerin, tek basina veya diger hatal bildirimlerle birlikte, rapor
edilen toplam emisyonlar Uzerinde 6nemli bir etkisi olup olmadigini belirler. KCK hatal
bildirimlerin 6nem seviyesini degerlendirirken, hatal bildirimin boyutunu, niteligini ve meydana
gelis sebeplerini dikkate alir ve hatali bildirim veya uygunsuzluga iliskin kaninin ileride
Bakanhgin kararlarini etkileyip etkilemeyecegine dair degerlendirmelerdir.
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Duzeltiimemis bulgularin raporlanan emisyonlar Uzerindeki etkisinin ve bu etkinin 6nem
seviyesinin belirlenmesinde bulgunun boyutu, niteli§i ve meydana gelis sebepleri dikkate
alinacaktir.

Bir hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumun &énemli olup olmadiginin
belirlenmesinde dikkate alinacak hususlara iliskin drnekler agagidaki gibidir:

¢ Hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durum dizeltilebilir 6zellikte mi?

e isletmenin, belirlenen hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumu
dizeltmeye itirazi var mi?

e Hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumun yeniden meydana gelme
olasiligi nedir?

e Hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumun devam suresi nedir?

e Hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumlar kasitli/kasitsiz bir eylemden
mi kaynaklaniyor?

e Hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durumlar mevzuatla ¢elismekte mi?

Bulgularin tek basina veya diger bulgularla birlikte emisyon verisi Uzerinde onemli bir etki
olusturup olusturmadigi veya bu bulgularin baska énemli hatali bildirim, uygunsuzluk veya
mevzuata aykirl duruma yol agip acmadigi degerlendirilir. Ancak, bir hatali bildirim, mevzuatta
belirtilen 6énemlilik seviyesinin altinda olsa dahi, KCK’ nin yaptigi inceleme neticesinde énemli
hatali bildirim olarak kabul edilebilir. Duzeltilebilir nitelikte hatali bildirimler iceren sera gazi
emisyon raporlari dogrulanamaz. KCK’ nin dogrulama kararini alirken tabi oldugu onemlilik
seviyesi hatali bildirimlerin ihmal edilebilecedi anlamina gelmez.

Degerlendirmeler hem niteliksel hem niceliksel olarak yapilir. Niceliksel degerlendirmeler, daha
¢cok rakamsal olarak ifade edilebilen durumlardir ve genellikle énemlilik seviyesini temel alr.
Burada, hatali bildirimlerin dnemlilik seviyesini asip agsmadigi tek tek ve birlikte degerlendirilir. Bir
kaynak akiginin emisyonlar Gzerinde tek basina olusturdugu etki 6nemlilik seviyesinin Gzerinde
iken, tum kaynak akiglarinin olusturdugu toplam fark esik degerin altinda olabilir. KCK
degerlendirme yaparken bu durumlarin hepsini g6z éniinde bulunduracaktir. Onemlilik seviyesi
ve dolayisiyla niceliksel degerlendirme; hatali bildirim, uygunsuzluk ve mevzuata aykiri
durumlarin degerlendirmesindeki tek kriter degildir. Niteliksel degerlendirmeler de etki tespitinde
onemli bir yere sahiptir. Rakamsal olarak degerlendirilemeyen durumlarda, yetkinlik
gergevesinde niteliksel degerlendirmeler gergeklestirilir. Ornegin, bir hatal bildirimin ayni
zamanda uygunsuzluk teskil edip etmedigine karar vermek icin de niteliksel degerlendirmeler

yapilir.

KCK, dizeltimemis uygunsuzlugun, tek basina veya diger uygunsuzluklarla birlikte, rapor edilen
veriler Uzerinde dnemli bir etkisi olup olmadigini ve bunun 6énemli hatal bildirimlere yol agip
agcmadigini belirler.
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izleme ve raporlama siirecinin iyilestirilmesi

Asagida bagliklarda yer alan konularda iyilestirme hususlari dogrulama ekibince tespit edilmesi
durumunda dogrulama raporunda belirtiimelidir:

a) Risk degerlendirmesi,

b) Veri akis faaliyetleri ve kontrol faaliyetlerinin gelistiriimesi, dokimantasyonu, uygulanmasi ve
surdUrdlmesi, kontrol sisteminin degerlendiriimesi,

c) Veri akis faaliyetleri ve kontrol faaliyetlerine iliskin prosediirlerin ve izleme ve Raporlama
Tebligi uyarinca isletmenin olusturmasi gereken diger prosedurlerin  geligtiriimesi,
dokUmantasyonu, uygulanmasi ve surdurtlmesi,

¢) Daha yuksek kademelere ulasiimasi, risklerin azaltilmasi, izleme ve raporlama verimin
arttirlmasiyla ilgili olanlar dahil olmak tGzere emisyonlarin izlenmesi ve raporlanmasi,
hususlarina iligkin igletmenin performansinda iyilestirme yapilabilecek alanlar tespit ettiginde, bu
hususlar ile ilgili iyilestirme tavsiyelerini dogrulama raporunda belirtir.

KCK, bir dnceki yila ait dogrulama raporunda iyilestirme tavsiyeleri yer aliyorsa, isletmenin stz
konusu iyilestirme tavsiyelerini uygulayip uygulamadigini ve ne sekilde uyguladigini kontrol
eder.

isletme sbz konusu tavsiyeleri uygulamamigsa veya dogru bir sekilde uygulamamissa,
dogrulayici kurulug bu durumun hatal bildiim ve uygunsuzluk riski Uzerindeki etkisini
degerlendirir.

5.6. Dogrulama Bulgularinin Sonuglandiriimasi

Dogrulama bulgularinin sonuglandiriimasinda énemli noktalardan biri, isletmenin KCK’ nin nihai
emisyon raporunu teslim etmesidir. Dogrulama Tebligi Madde 8(2)'de de belirtildigi gibi, KCK
dogrulama raporunu olusturup isletmeye teslim etmeden dnce, isletme emisyon raporunun son
halini teslim edecektir. Dogrulama surecinde gerceklesen degisiklikler sonucunda igletme
emisyon raporunu i¢ kontrolden gegirir ve raporun nihai hali oldugunu onaylayarak dogrulayici
kurulusa teslim eder. Dogrulama bulgulari da nihai emisyon raporu temel alinarak
sonuglandirihr. Dogrulamaya iliskin kararlarin tamami nesnel kanitlara dayali olmali ve bulgular
bu kanitlar 1siginda sonuglandiriimalhdir.

Onemlilik seviyesine gore yapilan niceliksel analizler ve niteliksel degerlendirmelerin sonucunda
KCK, dogrulama raporu olusturmak igin bulgularini derleyerek sonuglandirir. Slre¢ igerisinde
isletme tarafindan giderilen bulgular, KCK’'nin kayitlarina eklenir. Dizeltiimeyen bulgular ise hem
dogrulama raporunda hem de dogrulama kayitlarinda belirtiimek tzere toplanir.

KCK, slreci ve bulgulari sonlandirirken ve elde edilen bilgileri degerlendirirken Dogrulama
Tebligi Madde 22 cercevesinde hareket eder. Madde 22 gereklilikleri asagdida verilmigtir.

e isletmeden edinilen nihai veriler kontrol edilir.

e Daha o6nceden elde edilen veriler ile nihai veriler arasinda fark varsa isletmenin buna
iliskin bildirdigi sebepler kontrol edilir.
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e Onayl izleme plani ve bu planda bulunan prosedirlerin dogru sekilde uygulanip
uygulanmadigina iligkin kontroller gézden gegirilir.

o Dogrulama riskinin, makul given elde etmeye yetecek kadar dislk bir seviyede olup
olmadigi kontrol edilir.

e Emisyon raporunun 6énemli hatah bildirim icermedigine iliskin makul gliven seviyesinde
bir dogrulama gortisi vermeye yetecek kadar bilgi ve belgenin toplandigi kontrol edilir.

e Dogrulama surecinin dogrulama kayitlarina tamamen kaydedilmis oldugundan emin
olunur.

Dogrulama Tebligi Madde 22 gerekliliklerini karsilayabilmenin Kilit noktalarindan biri, dogrulama
go6rusini destekleyecek yeterli kanit toplanmasidir.

Kanitlarin yeterliligi, KCK’ nin yanhs bir dogrulama gorisi sunma riskine gore degisiklik gosterir.
Yanlig beyan sunma riski ne kadar ylksekse, toplanmasi gereken kanit miktari ve harcanmasi
gereken caba da o kadar fazladir.

KCK, kanitlarin toplanip nihai verilerin incelenmesinin ardindan, makul guven seviyesinde bir
dogrulama gorusiu sunulup sunulamayacagina iliskin degerlendirme yapar.

Bunun igin, dogrulama faaliyetlerine iliskin dogrulama riskinin de kabul edilebilir seviyede disuk
olup olmadigi kontrol edilir.

Nihai bir dogrulama goérusu sunabilecedine kanaat getiren KCK, isletmenin emisyon raporunun
olumlu veya olumsuz dogrulama gorusunu olusturur. Surecin tamami KCK tarafindan kayitlara
eklenir.

Dogrulama raporunun imzalanarak isletmeye sunulmasina kadar gecen slrede dizeltiimeyen
hatali bildirim, uygunsuzluk veya mevzuata aykiri durum olmasi halinde, KCK o zamana kadar
yurutebildigi kontroller ve gergeklestirilen dizeltmeler gergevesinde gorus bildirir.

5.7. Taslak Rapor — Detayli Dogrulama Raporu

Ana dogrulama faaliyetleri tamamlandiktan sonra, dogrulama ekibi taslak bir rapor hazirlar ve
isletmeciye sunulmadan dnce bagimsiz gézden gecgirme igin atanmis bas dogrulayici tarafindan
5.9’a gore degerlendirilir.

Detayl taslak rapor dogrulama ekibince yuritlilmuas olan faaliyetlerin 6zetini ve konu ile ilgili
bulgulari igerir. Agagidaki bilgiler taslak raporda yer almalidir:

- Dogrulama plani,

- Sunulmus olan emisyon veri raporlari ile veri kontrollerinin detayli kargilastiriimasi,
- Dogrulama sirasinda belirlenen konularin kayitlari ve ¢ézimleri,

- Dogrulama hizmeti sirasindaki bulgular tGzerine kalite yorumlari,

- Tum kaynaklar ve sinirlar dahil olmak Uzere faaliyetin anlatimi,
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- Veri kontrolU, izlemesi ve emisyon hesaplama sisteminin anlatimi,

- Tum kaynaklarin raporlandigi ve ihmal edilebilecek ve eksik verilerin degerlendirilmesinin
bilgisi,

- Veri kontrolii yaninda saha ziyaretlerinde ydurttilen ¢alismalari ile ilintili dokiimanlarin ve
verilerin detayli acgiklayici 0zeti.

Detayli dogrulama raporu dogrulama ekibince yuritilmis olan faaliyetin 6zetini ortaya koymakta
ve son dogrulama goérlsu icin kanit olarak kullaniimaktadir. Dogrulama Raporu SG F.03
Dogrulama Rapor Formu’na goére hazirlanir.

5.8. Bagimsiz Gézden Gegirme

Bagimsiz gdzden gecirmesi icin gorevlendiriimis olan bas dogrulayici emisyon raporunun
dogrulanmasi faaliyetinin higbir adiminda yer almamis veya goérevlendirimemis olmali ve
KCK'nin tam veya yari zamanh personeli olmalidir. Bagimsiz gézden gecirme igin
goérevlendiriimesi planlanan bas dogrulayicidan atanmadan dnce e-mail yolu ile tarafsizlik ve
badimsizlik teyidi alinir, daha sonra SG F 09 Dogrulama Ekibi Taahhit Formu’nda imzasi alinir.

Bagimsiz gdzden gegcirici stratejik ve risk analizlerinde, dogrulama ekibinin atanmasinda,
ornekleme ve saha ziyaretlerinde ve dogrulama ekibinin hikdmlerindeki hatalarin gézden
gegirilmesi icin son kontroldur. Bagimsiz gézden gegirici verilmis olan dogrulama hizmeti ile ilgili
tim dokiman, kayit ve kanitlari incelemeli ve Sera Gazi Mevzuati ve KCK’nin politika, prosedur
ve talimatlari ile uygunlugunu degerlendirmelidir. Dogrulama goérisunun olusturulabilmesi igin
bagimsiz gézden gegiricinin dogrulama bulgulari ile hem fikir olmalidir.

Egder bagimsiz gézden gegirici dogrulamanin yetersiz veya tam olarak uygulanmadigini gortirse
veya bazi bulgulara tatmin edici cevaplar alamadiysa, bu bulgular bas dogrulayici igin tatmin
edici sekilde ¢ozimlenmediyse bagimsiz gézden gegirici dogrulama goérusinu onaylamaz. Bag
dogrulayici agiklamalar veya daha detayli dokiimanlar sunabilir. Eger, 6nemli eksiklikler tespit
edilirse daha detayh teknik ¢alisma gerekebilir.

Bagimsiz Goézden Gegirme kayitlarinin olusturulmasi igin SG F 14 Bagimsiz Gézden Gegirme
Formu kullanilir.

5.9. Dogrulama Kayitlari
Dogrulama faaliyetleri dogrulama kararinin makul guven seviyesinde verilmis oldugunun
izlenebilmesi i¢in dizenli ve eksiksiz bir sekilde kayit altina alinir.

Dogrulama kayitlarinin kontrolt icin SG F 15 Dogrulama Kayitlari Formu kullaniimalidir.

5.10. Dogrulama Raporu

Bagimsiz gozden gecirme surecinin de tamamlanmasiyla birlikte, sirecin son adimi olarak
dogrulama raporu olusturulur. Dogrulama esnasinda elde edilen bulgularin degerlendiriimesinin
ardindan gerekli adimlar sonrasinda isletmeye bir dogrulama raporu sunulur. Dogrulama Raporu
sablonu SG F.03 Dogrulama Rapor Formu/Bakanlik Cevrimici Dogrulama Rapor Formati’ dir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR



ISAYFA | 28729 |

I;.if " - [DOKUMAN NO| SG P.01 |
- DOGRULAMA PROSEDURU i

KALITE VE CEVRE XURiR Y |TARIH | 09 112016 |

e [REVIZYON NO[13.11.2019-9 |

5.11. Dogrulama Raporuna itiraz
- Dogrulama raporuna tesis tarafindan yazili olarak e-mail veya resmi yazi ile yapilan
itiraz,
- Dogrulama tamamlanarak dogrulama raporunun tesise iletiimesinden sonra raporda KCK
icerisinde hatali bir durumun varhiginin tespiti ile,
- Bakanhgin emisyon raporu ile birlikte Bakanlik¢a incelenmesinde dogrulama raporunda
hata bulunmasi durumunda.

Yukaridaki U¢ durumdan en az birinin olusmasi durumunda, dogrulama raporunda mevcut
hatalar ve itirazlar KYS P 7.2 Musteri ile iligkili Prosesler Proseduru’ne gore degerlendirilir.

itirazin degerlendiriimesinde komitede dogrulama éncesi adimlarinin higbirinde gérev almamig
en az bir adet tam veya yari zamanli bag dogrulayici géreviendirilmelidir.

itiraz sonucunda yapilacak olan degerlendirmede eger tesisin itirazi hakli bulunursa dogrulama
hizmeti yeni bir ekip tarafindan tim adimlari kapsayacak sekilde tekrar gerceklestiriimelidir.

5.12. Kamu ile iletigim
KCK:

a) Planlanan dogrulama faaliyetleri icin tarihi ve yeri,

b) Dogrulamaya tabi olan tesislerin adres ve irtibat detaylarina iligkin bilgileri,

c) Dogrulama silreglerinden sorumlu her bir bas dogrulayicinin isimleri, dogrulamasini
yuritecegi tesislerin adi ve bas dogrulayicinin bir sonraki yil icerisinde sonuclandiracagi
dogrulama iglerinin toplam surelerini, her yil 15 Kasim tarihine kadar ¢evrimici sistem tzerinden
bildirilir.

Yukarida bahsedilen bilgilerde degisiklik olmasi halinde KCK bu degisiklikleri bes is gunu
icerisinde ¢evrimigi sistem Uzerinden gunceller.

KCK, Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici Kuruluglarin
Yetkilendiriimesi Tebligi hukumlerine aykiri davranan bir personeli tespit etmesi veya mevcut
dogrulama hizmetinde goérev alan personelin gérevden ayrilmasi durumlarinda, bu durumu bes
i$ gunu igerisinde Bakanliga bildirir.

Ayrica, dogrulama hizmetinde gorev almak Uzere istihdam edilen yeni personel Bakanlda
bildirilir ve Bakanlk onayi sonrasinda goreviendirilir.

Dogrulama sureci ile ilgili tum dokumanlarda herhangi bir revizyon olmasi durumunda Bakanlga
ivedilikle bildirilir.

Musteriye iliskin olarak musteri ve/veya musteri disindaki kaynaklardan elde edilen bilgiler gizli
olarak degerlendirilir ve bu gizli bilgilerin sir niteligini yitirmemesi igcin gereken 6zen ve ¢aba
gosterlir ve gerekli tedbirler alinir.
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KCK, kamuya acik ortamlarda yayinlamayi éngérdtgu bilgilere iliskin olarak musteriyi énceden
bilgilendirir ve onay alir. Yasal zorunluluktan dolayi gizli bilgileri agiklamasi durumunda, yasal bir
engel yoksa verilen bilgileri ilgili taraflara bildirecektir. Ancak, bu gibi durumlarda bilgilerin
kamunun erisimine sunulmasi durumunda musteri bilgilendirilecektir.

Bakanligin veya TURKAK'In ilave bilgi ve belge istemesi durumunda KCK ve/veya isletme
istenilen bilgi ve belgeleri on bes glin icerisinde génderir.

6. Referanslar

DOKUMAN NO DOKUMAN ADI
1 KYS P4 Dokiman ve Kayitlarin Kontroll Proseduiri
2 |KysP7.2 Miisteri Ile lligkili Prosesler Prosediirii
3 MKY P35 itiraz ve Sikayet Degerlendirme Prosediirii
4 SGT.01 Saha Ziyareti Planlama Talimati
5 SG T.02 Ornekleme Plani Hazirlanmasi Talimati
6 SG T.03 Risk Degerlendirmesi Talimati
7 SG T.04 Tarafsizlik Talimati
8 SG T.05 Cikar Catismasi ig Degerlendirme Talimati
9 SG T.06 Dogrulama Ekibinin Gérevleri ve Yetkinligi Talimati
10 |SGT.07 Dogrulama Plani Talimati
11 IscL.o1 Dogrulama faaliyetlerin Gorusulenler Listesi
12 |SGL.02 Dogrulama Faaliyetlerinde Acilis Ve Kapanis Toplantilarina Katilan Kisilerin Listesi
13 |SGL.03A SG Dogrulama Soru Listesi
14 |SGL.O3B Sera Gazi Dogrulama Laboratuvar Soru Listesi
15 |sGcF.01 Risk Analiz Formu
16 |sGF.02 Stratejik Analizi Formu
17 |sGF.03 Dogrulama Rapor Formu
18 | sG F.04 Sera Gazi Basvuru Formu
19 |sGcF.05 Saha Goérisme Formu
20 | sSGF.06 Hizmet S6zlesmesi Formu
2 SG F.09 Dogrulama Ekibi Taahhudu
22 |SGF.10 Dogrulama Takip Formu
23 |sGF.11 Dogrulama Plani Formu
24 |sGF.12 Ornekleme Plani Formu
25 |SGF.14 Bagimsiz Gézden Gegirme Formu
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DOKUMAN NO DOKUMAN ADI
26 |SGF.16 Seragazi Dogrulama Hizmetleri Anketi
27 |SGF.17 Bas Dogrulayici Degerlendirme Formu
28 |SGF.18 Dogrulayici ve Teknik Uzman Degerlendirme Formu
29 |KYSF.01 Dokiiman Listesi Formu
30 |KYSF.16 Muisteri Sikayetleri Formu
31 |KYSF.87 Dis Kaynakli Dokiman Takip Listesi Formu
32 |KYSF.90 Tarafsizlik ve Gizlilik Beyani Formu
33 |KYSF.147 Seragazi Dogrulama Ig Tetkik Soru listesi
34 |SGEFE.19 Dogrulayicilarin Musteri Tarafindan Degerlendirme Formu
35 [SGFE.20 Bulgular Formu
36 |SGF.21 Dogrulama Raporu Son Kontrol Formu
37 |sGF.22 Ornekleme Kiime Buyikligi Hesabi
38 |GT5.04 Kalite ve Cevre Direktori Gérev Tanimi
39 |GT5.05 Kalite Sistem Sorumlusu Gérev Tanimi
40 |GT5.22 Tarafsizlik ve Bagimsizlik Komite Uyeleri Gérev Tanimi
41 |GT5.27 Sera Gazi Bolumu Sorumlusu Gorev Tanimi
42 |GT5.28 Sera gazi kidemli uzmani-uzmani-uzman yardimcisi gorev tanimi
43 |GT5.29 Basdogrulayici, Dogrulayici ve Teknik Uzman Gorev Tanimi

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR



